(Для сотрудников) 

Проректору  
по международной деятельности
Арсеньеву Д.Г.

от_________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

___________________________________________

(должность, ученая степень, кафедра

___________________________________________ 

факультет/институт (структурное подразделение)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу командировать меня в ____________________________________________________________
(страна, город, принимающая сторона/организация)
______________________________________________________________________________________
сроком с ___________________по _______________________на ___________________________дней

Цель командировки_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Основание для командировки ____________________________________________________________
______________________________________________________________________________________ 

Материалы, подлежащие экспертизе и выдаче разрешения, не вывозятся.

О недопустимости разглашения сведений, составляющих государственную тайну и конфиденциальной информации, проинструктирован(а).

__________________________                             _____________________________________________
(дата) 







(подпись)

Оплата командировочных расходов (нужное подчеркнуть):

за счет принимающей стороны;

за счет централизованного фонда ГОУ «СПбГПУ»;

за счет внебюджетных средств факультета/кафедры/подразделения;

за счет гранта/проекта_________________________________________

Согласовано:

Зав. кафедрой                                     _______________________         ___________________________

(подпись)




(Ф.И.О.) 

Декан/руководитель подразделения_______________________         ___________________________
(подпись)




(Ф.И.О.) 

Начальник отдела кадров                 ________________________        ___________________________
                                                                                  (подпись)                                                                         (Ф.И.О.)      

Отдел режима (1 корп., к. 209)___________________________________________________________                                                                         




                                                            (форма допуска, подпись)

Начальник отдела режима                _______________________         ___________________________

(подпись)




(Ф.И.О.) 

Приложение: Копия приглашения с переводом на русский язык.
