СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
(контакты для консультации, маршрут согласования)
	 
	
	Для получения консультации по вопросам организации закупочной деятельности, подготовки закупки, формирования пакета документов на закупку можно обратиться в Контрактную службу: 

	№ каб. 
	№ телефона
	Должность
	ФИО
	Внутр. тел.

	219 
	552-72-50
	Руководитель КС
	Прилуцкая Анна Яковлевна
	1315



-по вопросам конкурентных, неконкурентных закупок 
[bookmark: _Hlk226026270](прием документов при наличии всех согласований - каб. № 327):
Отдел размещения закупок:
	327
	552-77-89
	Начальник отдела
	Мокряк Владимир Владимирович
	1114

	
	
	Старший специалист
	Морозова Лия Юрьевна
	1037

	
	
	Старший специалист
	Долганова Полина Олеговна
	1039

	
	
	Старший специалист 
	Гаранина Ирина Геннадьевна
	1139

	222
	552-72-49
	Ведущий специалист
	Краснова Татьяна Андреевна
	1035

	
	
	Старший специалист
	Подольская Алина Валерьевна 
	1036

	
	
	Ведущий специалист
	Варванская Лидия Эдуардовна
	1038

	
	
	Специалист 
	Лупникова Антонида Владимировна
	1115



- по вопросам закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), закупки малого объема в электронной форме до 500 тыс.руб.
(прием документов при наличии всех согласований - каб. № 220):
Отдел планирования и учета закупок:
	220
	297-58-67
	Начальник отдела
	Мурина Юлия Анатольевна
	1034

	
	
	Ведущий специалист
	Дирко Елена Михайловна
	1032

	
	
	Старший специалист
	Берёзова Анна Александровна
	1253

	
	
	Ведущий специалист
	Власюк Елена Алексеевна
	1048

	218
	294-39-94
	Старший специалист
	Крайсман Елена Григорьевна
	1558

	
	
	Специалист 
	Любутина Наталья Петровна
	1033




Порядок взаимодействия (организации работы) структурных подразделений при осуществлении закупочной деятельности утвержден приказом от 01.04.2026 № 853 и размещен на сайте СПбПУ в Административном каталоге в разделе Контрактная служба. 

	Заявка для размещения закупки оформляется Инициатором закупки в соответствии с шаблоном заявки с приложением необходимого комплекта документов, согласовывается в зависимости от способа и предмета закупки c соответствующими структурными подразделениями и утверждается проректором по направлениям деятельности.


	 Маршрут согласования заявки для размещения закупки 
(Обратите ВНИМАНИЕ! Очередность и состав согласований определяется в зависимости от предмета закупки и при необходимости может уточняться в процессе согласования – комментарии в скобках)
	Наименование структурного подразделения
(направление согласования)
	№№ каб.

	Департамент экономики и финансов 
(источник финансирования (КФО), КОСГУ, КВР) 
(при наличии согласования руководителя структурного подразделения (лицевого счета), при необходимости: ОУНА, ДРиТН, проректора по инф.технологиям и цифр.трансформации и др. - может уточняться в процессе согласования)
	305, 303, 327А
(1й УК, 3й этаж)

	Проректор по направлению деятельности 
(утверждающий заявку, подписывающий договор)
	Приемная проректора

	Отдел учета нефинансовых активов
(в случае закупки основных средств, комплектующих и материальных запасов, в том числе в случае размещения закупки на выполнение ремонтных работ помещений и зданий Университета)
	124 (1й УК, 1й этаж)

	Служба аудита, финансового контроля и экономической безопасности 
(проверка надежности контрагентов) (САФКиЭБ принимает на проверку заявку для размещения закупки исключительно при наличии согласования источника финансирования (ДЭиФ) и утвержденную проректором (по направлению деятельности) и др. - может уточняться в процессе согласования)
	332 (1й УК, 3й этаж)

	Департамент ремонта и технического надзора 
(при капитальном, текущем ремонте и/или строительстве, реконструкции объектов недвижимого имущества, архитектурно-строительном проектировании)
	10 (4й этаж, ЛАК)
Политехническая ул., д. 29, лит. Ж,  

	Департамент эксплуатационно-хозяйственных служб
(при текущем ремонте в случае формирования заявки ДЭХС)
	  1й этаж, ЛАК Политехническая ул., д. 29, лит. Ж 

	Департамент инженерных служб 
(при закупке электрооборудования, выполнении ремонтных работ, ремонте инженерного оборудования, монтаже систем автоматической противопожарной защиты, систем видеонаблюдения, систем управления контроля доступом, систем оповещения, охранной сигнализации и пр.)
	416 В
(1й УК, 4й этаж)

	Проректор по информационным технологиям и цифровой трансформации
(при закупке программного обеспечения, цифровых сервисов, автоматизированных систем, систем и средств защиты информации, мультимедийного оборудования, сетевого и серверного оборудования, строительных и ремонтно-восстановительных работ, в части информационных технологий, демонтажу, монтажу и модернизации структурированной кабельной системы)
	НИК,
А 1.23

	Центр интеллектуальной собственности и трансфера технологий (при закупке НИР, НИОКР, информационно-рекламных материалов, проектирования и т.п.)
	В-3.19
НИК

	Отдел охраны окружающей среды
 (услуги по сбору, транспортированию, утилизации, обезвреживанию, размещению отходов)
	205,
(4й УК, 2й этаж)

	Управление гражданской безопасности /
Отдел пожарной профилактики
(при проектировании, монтаже или техническом обслуживании систем автоматической противопожарной защиты, систем видеонаблюдения, систем управления контроля доступом, систем оповещения, охранной сигнализации; иные закупки в части соблюдения требований безопасности)
	424 А (1й УК 4й этаж)/ 
ОПП (2й проф.корп.)

	Иные согласования (при необходимости, в соответствии с локальными нормативными актами СПбПУ)
	


ВАЖНО! 
· С целью оптимизации закупочной деятельности рекомендуется учитывать в работе важность формирования полного комплекта документов для осуществления закупки товаров, работ, услуг и наличия всех согласований в соответствии с локальными актами университета. Состав комплекта документов, необходимых для закупки, определяется в зависимости от способа закупки (информация размещена в Административном каталоге в разделе Контрактная служба). 
· Для своевременного удовлетворения потребностей в закупке товаров, работ, услуг для нужд структурных подразделений СПбПУ необходимо учитывать регламентированные сроки проведения закупочных процедур (информация размещена в Административном каталоге в разделе Контрактная служба). 
