Порядок формирования списка потенциальных участников закупки, проводимой закрытым способом
(закрытый запрос котировок, закрытый конкурс, закрытый аукцион, закрытый запрос предложений)
Для осуществления каждой конкретной закупки, проводимой закрытым способом, инициатором закупки должен быть сформирован список потенциальных участников по форме согласно приложению.
Инициатор закупки может определять перечень потенциальных участников закупки для формирования списка следующими способами (рекомендовано использовать не менее 2 способов):
· осуществление поиска поставщиков (подрядчиков, исполнителей), являющихся разработчиками (производителями) закупаемых товаров, работ, услуг;
· осуществление поиска поставщиков (подрядчиков, исполнителей), специализирующихся на поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг; 
· осуществление поиска поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем анализа ранее заключенных университетом договоров, предметом которых были поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг;
· осуществление поиска поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем направления официальных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и юридическим лицам с соблюдением требований к обороту конфиденциальной или иной охраняемой информации;
· источники информации в открытом доступе (например, сайт в Интернете; сайт zakupki.gov.ru и т.п.).
	По итогам проведенного анализа инициатор закупки формирует список потенциальных участников.
При формировании списка потенциальных участников следует учесть следующее:
1) Информация о потенциальных участниках закупки должна быть в открытом доступе (например, сайт в Интернете; сайт zakupki.gov.ru и т.п.);
2) Основной вид деятельности, осуществляемый участником, должен соответствовать предмету закупки (проверка производится на основании информации о коде ОКВЭД в выписке из ЕГРЮЛ);
3) Наличие у поставщика (подрядчика, исполнителя) специальных допусков, разрешений, лицензий и прочих разрешительных документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для поставки продукции требуется наличие таких документов;
4) Не должно быть наличия текущей претензионной работы со стороны университета в отношении такого участника;
5) Возможно учитывать квалификацию участника закупки;
6) Список должен содержать информацию о не менее чем 5 (пяти) потенциальных участниках закупки. В случае предоставления меньшего количества   необходимо   обосновать   невозможность расширения подготовленного списка;
7) Выбор участников должен быть согласован Службой аудита, финансового контроля и экономической безопасности с учетом требований Регламента проверки участников конкурентных, неконкурентных закупок, в т.ч. закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для нужд федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский политехнический университет «Петра Великого», утверждённого приказом от 24.04.2025 № 1196;
8) Сформированный список должен быть согласован с должностным лицом, подписывающим заявку для размещения закупки и утверждающим документацию о закупке.
Список формируется инициатором закупки с учетом вышеизложенной информации и направляется в Контрактную службу вместе с пакетом документов на закупку.
Приложение: ФОРМА списка потенциальных участников 

ФОРМА списка потенциальных участников закупки, приглашаемых для участия в конкурентной закупке,
проводимой ФГАОУ ВО «СПбПУ» закрытым способом


«Согласовано»

____________________________ 
Должность, Фамилия И.О., подпись
Список потенциальных участников закупки, приглашаемых для участия в конкурентной закупке,
проводимой ФГAOУ ВО «СПбПУ» закрытым способом


(указывается информация о проводимой закупке - предмет договора, НМЦД)


	№ п/п
	Наименование поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Код по ОКВЭД в ЕГРЮЛ (ЕГРИП)
	Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН)
	Почтовый адрес
	Адрес местонахождения
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность контактного лица, телефон
	Адрес электронной почты
	Способ получения информации для формирования списка

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	




Подпись инициатора закупки с указанием должности и Фамилии И.О., контактный телефон
