Проректору по образовательной деятельности 
(проректору по международной деятельности,
проректору)
ФГАОУ ВО «СПбПУ»
_____________________________________



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу оформить выезд  группы обучающихся на срок с ___________ по _____________.
Основание____________________________________________________________________
                                            (договор о сотрудничестве, грант, программа обмена, прочее)
город_________________________________________________________________________
университет/организация________________________________________________________
цель поездки_____________________________________________________________________

Имеют доступ к сведениям, составляющим государственную тайну __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                             (фамилии, инициалы членов группы)
Расходы по поездке оплачиваются _______________________________________________
                                                                (указать источник финансирования)
в размере _____________________________________________________________________

Согласовано:
Директор института / ВШ /               __________________        ____________________
Руководитель структурного                          (подпись)                                         (Ф.И.О.)
подразделения
                       
Зав. кафедрой / ВШ /                          __________________        ____________________
                                                                                    (подпись)                                          (Ф.И.О.)



Приложение:
1. Список группы
2. Программа визита
3. Копия приглашения
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