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	 О введении в 1С: Документооборот государственного учреждения, электронных шаблонов служебных записок на установление стимулирующих надбавок на период

	


В целях оптимизации бизнес-процессов в части предоставляемых структурным подразделениям сервисов,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Ввести с 10.08.2026 электронные шаблоны служебных записок на установление стимулирующих надбавок на период:

1.1. Для подразделений, осуществляющих образовательную деятельность (категория персонала ППС, ИПР) – в соответствии с приложением №1; 

1.2. Для подразделений, осуществляющих образовательную деятельность (категории персонала за исключением ППС, ИПР) – в соответствии с приложением №2;

1.3. Для Института среднего профессионального образования – в соответствии с приложением №3;

1.4. Для подразделений, осуществляющих научную деятельность (все категории персонала с источником финансирования – ПДД наука, гранты, субсидия на фундаментальные научные исследования, субсидия на прикладные научные исследования и др.) – в соответствии с приложением №4;

1.5.  Для прочих подразделений – в соответствии с приложением №5.

2.
Руководителям структурных подразделений, лицевых счетов, оформлять служебные записки на установление стимулирующих надбавок на период через систему электронного документооборота 1С: Документооборот государственного учреждения, в соответствии с методическим материалом по работе в 1С: Документооборот (Приложение №6).

3.
Отделу труда и заработной платы, отделу финансово-экономического и аналитического учета НИОКР, отделу управленческого учета образовательной деятельности и прочих услуг Департамента экономики и финансов осуществлять согласование служебных записок на установление стимулирующих надбавок на период в системе электронного документооборота 1С: Документооборот государственного учреждения.

4.
Руководителям, имеющим усиленную квалифицированную электронную подпись в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи», утверждать служебные записки на установление стимулирующих надбавок на период в системе электронного документооборота 1С: Документооборот государственного учреждения.

5.
Проректору по информационным технологиям и цифровой трансформации Лямину А.В. провести обучение по работе в 1С: Документооборот с руководителями структурных подразделений, лицевых счетов в срок до 03.08.2026.

6.
Контроль исполнения приказа возложить на проректора по информационным технологиям и цифровой трансформации Лямина А.В.
	Ректор
	А.И. Рудской
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	Проект вносит
	Согласовано

	Е.Б. Виноградова (16.07.2026 09:35:53)
	Е.М. Лимонова (16.07.2026 11:40:25) 

А.В. Речинский (16.07.2026 12:28:59) 

А.В. Лямин (16.07.2026 15:13:08) 

___________________________________
___________________________________


Приложение №1

к приказу от 17.07.2026 № 2156
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Утверждающий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ФИО

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Служебная записка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прошу установить ежемесячные стимулирующие надбавки работникам _______________ из числа профессорско-преподавательского состава на период с _________ г.:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Работник
(ФИО, должность, таб. №)
	Отношение к должности
(категория штата и персонала, р-р ставки)
	Параметры оплаты
	Обоснование
	Комментарий

	
	
	
	Наименование
	Источник финансирования
	Лицевой счет
	КФО
	УИП/ИГК
	Дата окончания выплат
	Сумма, руб.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	1
	
	
	Итого ФОТ назн.:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГИ

	Категория персонала
	Лицевые счета
	Сумма, руб.
	Установленные выплаты, руб.
	Устанавливаемые стимулирующие надбавки, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого по профессорско-преподавательскому составу и иным педагогическим работникам:
	Итого:
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Проект вносит:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Согласовано:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель лицевых счетов: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Директор института / руководитель подразделения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел управленческого учета образовательной деятельности и прочих услуг
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начальник Отдела труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Телефон и ФИО исполнителя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №2

к приказу от 17.07.2026 № 2156
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Утверждающий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ФИО

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Служебная записка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прошу установить ежемесячные стимулирующие надбавки работникам ________________ из числа учебно-вспомогательного, административно-управленческого персонала и иных работников, осуществляющих вспомогательные функции, на период с __________ г.:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Работник
(ФИО, должность, таб. №)
	Отношение к должности
(категория штата и персонала, р-р ставки)
	Параметры оплаты
	Обоснование
	Комментарий

	
	
	
	Наименование
	Источник финансирования
	Лицевой счет
	КФО
	УИП/ИГК
	Дата окончания выплат
	Сумма, руб.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	1
	
	
	Итого ФОТ назн.:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГИ

	Категория персонала
	Лицевые счета
	Сумма, руб.
	Установленные выплаты, руб.
	Устанавливаемые стимулирующие надбавки, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого по административно-управленческому и вспомогательному персоналу:
	Итого:
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Проект вносит:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Согласовано:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель лицевых счетов: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Директор института / руководитель подразделения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел управленческого учета образовательной деятельности и прочих услуг
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начальник Отдела труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Телефон и ФИО исполнителя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №3

к приказу от 17.07.2026 № 2156
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Утверждающий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ФИО

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Служебная записка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прошу установить ежемесячные стимулирующие надбавки работникам Института среднего профессионального образования с _________ г.:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Работник
(ФИО, должность, таб. №)
	Отношение к должности
(категория штата и персонала, р-р ставки)
	Параметры оплаты
	Обоснование
	Комментарий

	
	
	
	Наименование
	Источник финансирования
	Лицевой счет
	КФО
	УИП/ИГК
	Дата окончания выплат
	Сумма, руб.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	1
	
	
	Итого ФОТ назн.:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГИ

	Категория персонала
	Лицевые счета
	Сумма, руб.
	Установленные выплаты, руб.
	Устанавливаемые стимулирующие надбавки, руб.

	
	
	
	
	

	Итого по профессорско-преподавательскому составу и иным педагогическим работникам:
	Итого:
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Проект вносит:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Согласовано:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель лицевых счетов: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Директор института / руководитель подразделения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел управленческого учета образовательной деятельности и прочих услуг
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начальник отдела труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Телефон и ФИО исполнителя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №4

к приказу от 17.07.2026 № 2156
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Утверждающий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ФИО

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Служебная записка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прошу установить ежемесячные стимулирующие надбавки работникам ______________ с _________ г.:


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Работник
(ФИО, должность, таб. №)
	Отношение к должности
(категория штата и персонала, р-р ставки)
	Параметры оплаты
	Обоснование
	Комментарий

	
	
	
	Наименование
	Источник финансирования
	Лицевой счет
	КФО
	УИП/ИГК
	Дата окончания выплат
	Сумма, руб.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	1
	
	
	Итого ФОТ назн.:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГИ

	Категория персонала
	Лицевые счета
	Сумма, руб.
	Установленные выплаты, руб.
	Устанавливаемые стимулирующие надбавки, руб.

	
	
	
	
	

	Итого по научным и инженерно-техническим работникам:
	Итого:
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Проект вносит:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Согласовано:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель лицевых счетов: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Директор института / руководитель подразделения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел финансово-экономического и аналитического учета НИОКР (к. 327а)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начальник отдела труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Телефон и ФИО исполнителя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №5

к приказу от 17.07.2026 № 2156
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Утверждающий

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ФИО

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Служебная записка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Прошу установить ежемесячные стимулирующие надбавки работникам ______________ из числа административно-управленческого персонала и иных работников, осуществляющих вспомогательные функции, на период с ______ г.:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№
	Работник
(ФИО, должность, таб. №)
	Отношение к должности
(категория штата и персонала, р-р ставки)
	Параметры оплаты
	Обоснование
	Комментарий

	
	
	
	Наименование
	Источник финансирования
	Лицевой счет
	КФО
	УИП/ИГК
	Дата окончания выплат
	Сумма, руб.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	1
	
	
	Итого ФОТ назн.:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГИ

	Категория персонала
	Лицевые счета
	Сумма, руб.
	Установленные выплаты, руб.
	Устанавливаемые стимулирующие надбавки, руб.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого по административно-управленческому и вспомогательному персоналу:
	Итого:
	
	
	

	ВСЕГО:
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Проект вносит:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Согласовано:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Руководитель лицевых счетов: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Директор института / руководитель подразделения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел управленческого учета образовательной деятельности и прочих услуг
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отдел труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Начальник Отдела труда и заработной платы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Телефон и ФИО исполнителя
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2
6

