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НАЗВАНИЕ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ
телефон


	
Проректору 
по экономике и финансам
ФГАОУ ВО СПбПУ
Речинскому А.В.
 от __________________
(должность)
      _______________________
(Ф.И.О.)



	__________________________ № ______________________
	



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу возместить расходы на приобретение ___________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
   (наименование товара (услуги), причина и экономическое обоснование его приобретения за наличный расчет, сумма)

с постановкой на материальную точку № ______, МОЛ ___________________
(**заполняется в случае приобретения материальных ценностей)                                (ФИО, подпись)    

Отчетные документы прилагаются.

«_____» _____________ 20____г.                     ______________ / ___________/
                                                                                                                                    (Ф.И.О.)                                подпись
Лицевой счет ____________________

СОГЛАСОВАНО:

Руководитель
структурного подразделения                           ______________ / ____________/
                                                                                                                                    (Ф.И.О.)                                подпись
Руководитель
лицевого счета                                                  ______________ / _____________/
                                                                                                                                    (Ф.И.О.)                                подпись
Департамент экономики и финансов                   ______________ / ____________/
                                                                                                                                    (Ф.И.О.)                                подпись

Главный бухгалтер                                           ______________ / ____________/
                                                                                                                                    (Ф.И.О.)                                подпись
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