
Инвентаризация: краткая 
памятка по заполнению

Управление бухгалтерского учета, отдел учета нефинансовых 
активов, каб. 250



Общие моменты

• Проверка фактического наличия имущества производится при 
обязательном участии материально ответственных лиц. Все 
имущество, находящееся под материальной ответственностью лица, 
должно быть предъявлено во время инвентаризации членам 
комиссии!
• Описи заполняются четко и ясно, без помарок и подчисток. Записи 

карандашом не допускаются.
• Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем 

зачеркивания неправильных записей и проставления над 
зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть 
оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной 
комиссии и материально ответственным лицом.



Акт о результатах 
инвентаризации

Расписывается проректор после всех 
членов комиссии

Заполняется членами 
комиссии

Номера инвентаризационных описей и дата. 
Например, 0000-001500 от «01» октября 2020

Номер и дата распоряжения о назначении инвентаризационной 
комиссии. Например «02» октября 2020 №1503 (распоряжение, 
выпускаемое вашим структурным подразделением) 



Пример заполненного акта 
о результатах 
инвентаризации



Заполнение инвентаризационных описей



Материально ответственное лицо заполняет следующие графы:
6 – количество объектов;
8 – информация о состоянии объекта имущества на дату инвентаризации с 
учетом оценки его технического состояния (статус). В зависимости от 
объекта учета, статус определяется согласно таблице, представленной на 
следующем слайде;
9 – информация о способах вовлечения объектов инвентаризации в 
хозяйственный оборот.

В случае если в графе 8 указан статус 
«ОС.4», а в графе 9 «ОС.Д» (показаны 
объекты под списание), материально 
ответственное лицо заполняет графы 17,18:
17 – количество объектов, в отношение 
которых установлено несоответствие;
18 – сумма (умножение показателя графы 
17 на результат деления показателя графы 
12 на показатель графы 11)



Возможные статусы объектов учета



Возможные статусы объектов учета



Номер счета для определения статуса вы 
можете найти в графе 10



Подписывают члены 
комиссии



Желаем успешного прохождения 
инвентаризации!


