
	МИНОБРНАУКИ РОССИИ

федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Санкт-Петербургский политехнический университет Петра Великого»

(ФГАОУ ВО «СПбПУ»)
________

П Р И К А З
06.11.2025 № 3198

	[image: image3.png]NMOJIUTEX






	[image: image1.wmf]DIRECTUM-15000-3065769

 Об утверждении Регламента о порядке организации и финансирования мероприятий обучающихся в рамках организации культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы в ФГАОУ ВО «СПбПУ»

	


Во исполнение решения Ученого совета ФГАОУ ВО «СПбПУ» от 29.09.2025 (протокол №10)

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить и ввести в действие Регламент о порядке организации и финансирования мероприятий обучающихся в рамках организации культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы в ФГАОУ ВО «СПбПУ» (Приложение).
2. Контроль исполнения приказа возложить на проректора по информационной, молодежной политике и безопасности Пашоликова М.А..
	Первый проректор
	В.В. Сергеев
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	Проект вносит
	Согласовано

	И.И. Хламов (27.10.2025 11:51:59)
	Е.М. Лимонова (27.10.2025 12:46:28) 

Н.В. Иванова (27.10.2025 13:55:31) 

Е.Б. Виноградова (27.10.2025 17:32:47) 

Е.О. Шевчук (27.10.2025 17:37:18) 

А.В. Речинский (28.10.2025 09:58:06) 

Н.А. Давыдова (28.10.2025 13:41:06) 



М.А. Пашоликов (29.10.2025 17:59:32) 

М.А. Сусоров (06.11.2025 10:25:25) 
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Приложение

УТВЕРЖДЕН

приказом ФГАОУ ВО «СПбПУ» 
от 06.11.2025_ № 3198_

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ПОЛИТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ 
ПЕТРА ВЕЛИКОГО»


	

	

	



РЕГЛАМЕНТ

о порядке организации и финансирования мероприятий обучающихся 

в рамках организации культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы в ФГАОУ ВО «Санкт-Петербургский политехнический университет Петра Великого»

Санкт-Петербург – 2025
1. Общие положения
1.1. Регламент о порядке организации мероприятий обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы в федеральном государственном автономном образовательном учреждении высшего образования «Санкт-Петербургский политехнический университет Петра Великого» (далее – регламент) регулирует порядок документальной подготовки, проведения и расходования средств на организацию мероприятий с участием обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы федерального государственного автономного образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский политехнический университет Петра Великого» (далее – СПбПУ).

1.2. Настоящий регламент разработан в соответствии с:

- Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 г. 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Уставом ФГАОУ ВО «СПбПУ» и локальными нормативными актами ФГАОУ ВО «СПбПУ»;

- иными нормативными правовыми актами.

1.3. Направления деятельности мероприятий обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы в СПбПУ определяются Рабочей программой воспитания обучающихся и реализации молодежной политики ФГАОУ ВО «СПбПУ» (далее – РПВ), утверждаемой приказом ректора или уполномоченного им должностного лица, и Календарным планом воспитательной работы в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной деятельности со студентами, утверждаемым ежегодно приказом ректора или уполномоченного им должностного лица (далее – Календарный план). 

В рамках Рабочей программы воспитания обучающихся и реализации молодежной политики ФГАОУ ВО «СПбПУ» на 2025-2030 гг. (приказ № 1087 от 17.04.2025) определены следующие направления деятельности мероприятий в рамках реализации культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы:

· гражданско-патриотическое;
· патриотическое;
· духовно-нравственное;
· физическое;
· экологическое;
· профессионально-трудовое;
· культурно-творческое;
· научно-образовательное;
· медиа и коммуникации;
· туристическое;
· предпринимательское;
· межкультурное;
· техническое творчество;
· наставническое.

1.4. В настоящем регламенте определены следующие виды мероприятий в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы по направлениям деятельности:

- внутреннее мероприятие – мероприятие, организуемое СПбПУ на своей территории;

- выездное мероприятие – мероприятие, организуемое СПбПУ не на своей территории;

- внешнее мероприятие – мероприятие, организуемое сторонними организациями, в которых принимают участие обучающиеся СПбПУ.

1.5. Мероприятия проводятся в соответствии с РПВ, Календарным планом и другими локальными нормативными документами СПбПУ.

2. Источники расходования средств на организацию мероприятий в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы

2.1. Финансовое обеспечение расходов на организацию мероприятий обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы осуществляется за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, средств от приносящей доход деятельности, если эти расходы включены в план финансово-хозяйственной деятельности СПбПУ.

2.2. Источниками оплаты расходов на организацию мероприятий обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы являются:

- для обучающихся по очной форме обучения за счет средств бюджета: 

1) бюджетные ассигнования федерального бюджета, включенные в состав субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания для организации культурно-массовой, физкультурной и спортивной, а также оздоровительной работы с обучающимися в размере двукратного месячного размера части стипендиального фонда, предназначенной на выплаты государственных академических стипендий студентам и государственных социальных стипендий студентам, по образовательным программам высшего образования; 

2) средства от приносящей доход деятельности в пределах нормативных затрат на организацию культурно-массовой, физкультурной и спортивной, а также оздоровительной работы с обучающимися, заложенных в базовом нормативе затрат на единицу образовательной услуги среднего профессионального и высшего образования для 1-го курса соответствующего учебного года;

3) средства от приносящей доход деятельности в рамках реализации партнерских программ с работодателями; 

4) благотворительные средства, целевые пожертвования;

5) иные источники в виде федеральных и региональных грантовых программ.

- для обучающихся по очной форме обучения с полным возмещением затрат по обучению:

1) средства от приносящей доход деятельности в пределах нормативных затрат на организацию культурно-массовой, физкультурной и спортивной, а также оздоровительной работы с обучающимися, заложенных в базовом нормативе затрат на единицу образовательной услуги среднего профессионального и высшего образования для 1-го курса соответствующего учебного года;

2) средства от приносящей доход деятельности в рамках реализации партнерских программ с работодателями; 

3) благотворительные средства, целевые пожертвования;

4) иные источники в виде федеральных и региональных грантовых программ.

3. Направления расходования средств на организацию мероприятий обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы

3.1. Средства федерального бюджета и средства от приносящей доход деятельности направляются на подготовку и проведение мероприятий в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы со обучающимися. 

3.2. Культурно-массовая работа

3.2.1. Целью культурно-массовой работы является создание среды для реализации и развития интеллектуального, творческого потенциала и интеграции физических возможностей через организацию досуга обучающихся во внеучебное время.

К культурно-массовой работе с обучающимися относится комплекс мероприятий, направленный на эстетическое, нравственное, интеллектуальное и физическое развитие личности обучающихся. Концепция мероприятий направлена на совершенствование культуры межнационального общения, семейных отношений, формирования здорового и безопасного образа жизни. Также мероприятия способствуют гражданскому, экологическому, правовому, финансовому, предпринимательскому, эстетическому и нравственному развитию студентов, развитию информационной и медийной культуры, культуры проектной, научной и научно-технической деятельности.

К основным видам и формам культурно-массовой работы относятся:

- посещение театрально-зрелищных и концертных организаций, музеев, выставок;

- экскурсии по объектам культурного наследия, в том числе с выездом в другие города;

- проведение в СПбПУ различных смотров, конкурсов, фестивалей, массовых праздников, тематических вечеров, творческих встреч с деятелями культуры и искусства, науки, бизнеса;

- организация, создание и поддержка работы творческих коллективов, кружков, клубов по интересам;

- организация участия обучающихся в мероприятиях, конкурсах, олимпиадах, кейс-чемпионтах межвузовского, регионального, всероссийского и международного уровней;
- организация мероприятий и акций, направленных на развитие добровольческой (волонтерской) деятельности;
- другие подобные мероприятия, направленные на эстетическое, нравственное развитие личности обучающихся и формирующие на этой основе ценности в важнейших сферах жизнедеятельности.

3.2.3. В план расходования средств на культурно-массовую работу с обучающимися могут быть включены следующие виды расходов:

- заработная плата работников СПбПУ, участвующих в организации культурно-массовой работы с обучающимися;

- начисления на выплаты по оплате труда;

- расходы на поездки обучающимся для участия в конференциях, олимпиадах, форумах, конкурсах, фестивалях, слетах и т.д.;
- командировочные расходы работника СПбПУ в качестве сопровождающих обучающихся для участия в конференциях, олимпиадах, форумах, конкурсах, фестивалях, слетах и т.д (при выезде на студенческие мероприятия);
- оплата организационного взноса за участие в конференциях, олимпиадах, форумах, конкурсах, фестивалях, слетах и т.д.;

- приобретение наградной, сувенирной и подарочной продукции, цветов;

- приобретение билетов на культурно-массовые мероприятия;

- приобретение материальных запасов и расходных материалов;

- приобретение экипировки, костюмов и обуви для студенческих творческих и общественных объединений;

- приобретение акустического, светового оборудования, аудио-, видеоаппаратуры, музыкальных инструментов, оргтехники, мебели и т.д.;

- изготовление баннеров, стендов, выставочных витрин;

- оплата услуг по организации, обслуживанию и оформлению мероприятий;

- оплата услуг приглашенных специалистов по организации культурно-массовой работы;

- оплата услуг по пошиву костюмов студенческим творческим коллективам;

- оплата услуг по нанесению изображения на экипировку, наградную и сувенирную продукцию;

- оплата полиграфических и иных услуг (буклеты, афиши, раздаточные материалы и т.д.);

- оплата транспортных услуг;

- техническое обслуживание оборудования студенческого театра;

- иные виды расходов на культурно-массовую работу.

3.3. Физкультурная работа

3.3.1. Целью физкультурной работы является создание условий для физического развития обучающихся путем привлечения к систематическим занятиям физической культурой и спортом.

3.3.2. К физкультурной работе с обучающимися относится комплекс мероприятий, направленный на улучшение физического состояния обучающихся:

- организация и проведение студенческих мероприятий (акции, проекты, слеты и т.д.), популяризующих здоровый образ жизни;

- участие обучающихся в мероприятиях городского, регионального, всероссийского, международного уровней, направленных на пропаганду здорового образа жизни.

3.3.3. В план расходования средств на физкультурную работу с обучающимися могут быть включены следующие виды расходов:

- заработная плата работников СПбПУ, участвующих в организации физкультурной работы с обучающимися;

- начисления на выплаты по оплате труда;

- командировочные расходы для участия в мероприятиях (обучающимся и сопровождающим из числа работников СПбПУ при выезде на студенческие мероприятия);

- приобретение наградной, сувенирной и подарочной продукции, цветов;

- приобретение бумаги, канцелярских товаров и расходных материалов;

- приобретение экипировки, спортивной формы и обуви;

- приобретение спортивного оборудования и инвентаря, мебели;

- изготовление баннеров;

- оплата услуг по организации, обслуживанию и оформлению мероприятий;

- оплата за оказание спортивно-оздоровительных услуг (услуги бассейна, подъемника и т.д.);

- оплата услуг приглашенных специалистов по организации физкультурной работы;

- оплата услуг по нанесению изображения на экипировку, наградную и сувенирную продукцию;

- компенсация расходов на питание при направлении на физкультурные и спортивные, оздоровительные мероприятия;

- приобретение материальных запасов и расходных материалов;

- оплата полиграфических и иных услуг (буклеты, афиши, раздаточные материалы и т.д.);

- иные виды расходов на физкультурную работу.

3.4. Спортивная работа

3.4.1. К спортивной работе с обучающимися относится комплекс мероприятий, направленный на улучшение физического состояния обучающихся и развитие студенческого спорта:

- организация и проведение студенческих спортивных мероприятий (соревнования, акции, проекты и т.д.), направленных на улучшение физического состояния обучающихся и развитие студенческого спорта;

- создание и организация работы спортивных секций;

- развитие и поддержка студенческого спорта и спортивных клубов;

- выявление и поддержка талантливых спортсменов среди обучающихся;

- участие обучающихся, студенческих команд в мероприятиях городского, регионального, всероссийского, международного уровней, направленных на улучшение физического состояния обучающихся и развитие студенческого спорта;

- развитие деятельности студенческих спортивных объединений.

3.4.2. В план расходования средств на спортивную работу с обучающимися могут быть включены следующие виды расходов:

- заработная плата работников СПбПУ, участвующих в организации спортивной работы с обучающимися;

- начисления на выплаты по оплате труда;

- командировочные расходы для участия в спортивных соревнованиях, чемпионатах, первенствах, учебно-тренировочных сборах и т.д. (обучающиеся и сопровождающие из числа работников СПбПУ при выезде на студенческие мероприятия);

- оплата организационного взноса за участие в спортивных соревнованиях, чемпионатах, первенствах и т.д.;

- оплата услуг приглашенных специалистов по организации спортивной работы;

- страхование участников спортивных соревнований;

- приобретение экипировки, спортивной формы и обуви;

- приобретение спортивного оборудования и инвентаря, мебели;

- приобретение наградной, сувенирной и подарочной продукции, цветов;

- приобретение материальных запасов и расходных материалов;

- оплата услуг по организации, обслуживанию и оформлению мероприятий;

- компенсация расходов на питание при направлении на физкультурные и спортивные, оздоровительные мероприятия;

- иные виды расходов на спортивную работу.

3.5. Оздоровительная работа

3.5.1. Целью оздоровительной работы является сохранение и укрепление здоровья обучающихся и пропаганда здорового образа жизни.

3.5.2. К оздоровительной работе с обучающимися относится комплекс мероприятий, направленный на профилактику заболеваний обучающихся:

- организация охраны здоровья обучающихся в соответствии с действующим законодательством об образовании, в том числе: пропаганда и формирование навыков здорового образа жизни, ознакомление с требованиями охраны труда;

- организация и проведение мероприятий, направленных на формирование культуры здорового образа жизни и популяризацию занятий физической культурой и спортом;

- организация и проведение мероприятий, направленных на профилактику асоциальных явлений в студенческой среде;

- профилактика курения, употребления алкогольных, слабоалкогольных напитков, пива, наркотических средств и психотропных веществ, их прекурсоров и аналогов и других одурманивающих веществ;

- обеспечение безопасности обучающихся во время пребывания в СПбПУ;

- профилактика несчастных случаев с обучающимися во время пребывания в СПбПУ;

- проведение санитарно-противоэпидемических и профилактических мероприятий;

- организация и проведение научно-просветительских и информационно-разъяснительных мероприятий;

- организация оздоровительной работы с обучающимися в лечебно-профилактических учреждениях (санатории, пансионаты, диспансеры и т.д.), в том числе с выездом в другие города.

3.5.3. В план расходования средств на оздоровительную работу с обучающимися могут быть включены следующие виды расходов:

- заработная плата работников СПбПУ, участвующих в организации оздоровительной работы с обучающимися;

- начисления на выплаты по оплате труда;

- оплата путевок (отдельных медицинских услуг) на оздоровление обучающихся в лечебно-профилактических учреждениях (санатории, пансионаты, диспансеры и т.д.);

- оплата проезда к месту оздоровления и обратно;

- оплата услуг по подготовке, проведению, организации, обслуживанию и оформлению документов в рамках мероприятий;

- оплата услуг приглашенных специалистов по организации оздоровительной работы;

- изготовление баннеров, стендов, выставочных витрин;

- приобретение экипировки;

- приобретение оборудования и инвентаря;

- приобретение материальных запасов и расходных материалов;

- приобретение медикаментов, медицинских аптечек для студентов;

- компенсация расходов на питание при направлении на физкультурные и спортивные, оздоровительные мероприятия;

- приобретение наградной, сувенирной и подарочной продукции, цветов;

- оплата полиграфических и иных услуг (буклеты, афиши, раздаточные материалы и т.д.);

- иные виды расходов на оздоровительную работу.

4. Порядок расходования средств на организацию мероприятий в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы
4.1. Для организации мероприятий обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы Управление молодежной политики по согласованию с Дирекцией культурных программ и молодежного творчества (далее – ДКПиМТ), Студенческим спортивным клубом «Черные Медведи-Политех» (далее – Спортивный клуб), Центром волонтерских проектов «Гармония» (далее - Добро.Центр СПбПУ), Управлением сопровождения научных проектов и программ (далее – УСНПиП), Студенческим городком (далее – Студгородок), Профсоюзной организацией обучающихся СПбПУ (далее - ПРОФ) и Советом обучающихся (далее – СО) обеспечивают подготовку и согласование Календарного плана, финансирование которого может быть осуществлено за счет средств, выделяемых на культурно-массовую, физкультурную, спортивную и оздоровительную работы. 

Для мероприятий, включенных в Календарный план, разрабатываются и утверждаются паспорта проектов (Приложение 1). Они включают описание мероприятия, статьи расходов и объём закупаемых товаров и услуг.

4.2. Календарный план утверждается ежегодно приказом ректора или уполномоченного им должностного лица и в течение года ежемесячно корректируется отдельными локальными нормативными актами и приказами ректора.

4.3. Паспорта мероприятий, финансируемых за счет средств, выделяемых на культурно-массовую, физкультурную, спортивную и оздоровительную работы, составляются ежегодно и утверждаются проректором, курирующим реализацию программ молодежной политики в СПбПУ.

4.4. К обоснованию для выделения денежных средств в рамках утверждаемых Календарного плана и паспортов проектов могут быть приложены копии:
- программа мероприятия;
- положения о мероприятии;

- информационных писем;

- письма-вызова;

- сведений из информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» о планируемом мероприятии;

- писем-приглашений на мероприятие;

- другие документы, подтверждающие возможность участия обучающегося в мероприятии.

4.5. Заявки на финансирование внеплановых мероприятий с последующим включением в Календарный план подаются инициатором из числа обучающихся либо работниками СПбПУ подаются в формате паспортов проектов/мероприятий (Приложение 1) не позднее чем за 40 рабочих дней (для внутренних и выездных мероприятий) до начала мероприятия. Заявка направляется на электронную почту cpdm@spbstu.ru. 

4.6. В исключительных случаях допускается рассмотрение заявок (Приложение № 1) на финансирование незапланированных мероприятий на основании служебной записки от инициатора проведения мероприятия с резолюцией проректора, курирующего соответствующее направление деятельности, или ректора СПбПУ не позднее чем за 10 рабочих дней (для внутренних и выездных мероприятий) до начала мероприятия. Заявка направляется на электронную почту cpdm@spbstu.ru. 

4.7. Итоговым основанием для выделения средств на организацию мероприятий обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы является издание приказа о проведении мероприятия и утверждение программы мероприятия (Приложение 2) или приказа о направлении обучающегося в поездку.

4.8. По итогам проведенного мероприятия в течение 6-ти рабочих дней с даты окончания проведения, организаторами составляется и направляется на электронный адрес cpdm@spbstu.ru отчет о проведении мероприятия в соответствии с установленными требованиями (Приложение 3).

4.9. Дополнительно к отчету о мероприятии прилагаются: 

- приказ о проведении мероприятия с утвержденной программой мероприятия и/или приказ о направлении обучающегося в поездку;

- список участников мероприятия;

- копии документов финансовой отчетности (договоры, счета, ведомости, чеки и др.);

- фото или видео материалы о проведении мероприятии;

- ведомость выдачи материальных ценностей (при распространении на мероприятии персонифицированной сувенирной продукции); 

- протоколы соревнований, сценарии, положение о мероприятии и иные сопроводительные документы в рамках реализации мероприятия (если такое предусмотрено форматом мероприятия).

4.10. Текущий контроль за соответствием расходования средств, запланированных в утверждаемых Календарном плане и паспортах проектных инициатив, возлагается на начальника Управления молодежной политики.

4.11. По итогам финансового года начальником Управления молодежной политики совместно с ДКПиМТ, Спортивным клубом, Добро.Центром СПбПУ, УСНПиП, Студгородком (ПРОФом и СО – по согласованию) составляется отчет о расходовании средств на организацию и проведение мероприятий обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы (Приложение 3).
5. Порядок организации и проведения внутренних мероприятий

5.1. В организации и проведении внутренних мероприятий могут принимать участие обучающиеся СПбПУ всех форм обучения.

5.2. Обучающемуся, имеющему дисциплинарное взыскание, может быть отказано в назначении его ответственным за организацию внутреннего мероприятия.

5.3. Для организации внутреннего мероприятия, не предполагающего финансирования, но требующего административной поддержки (оформление служебных записок, приказов, иных форм согласований), инициатором из числа обучающихся, либо работником СПбПУ подается заявка на проведение мероприятия (Приложение № 1) не позднее чем за 10 рабочих дней до начала мероприятия. Заявка направляется на электронную почту cpdm@spbstu.ru.

5.4. Для организации внутреннего мероприятия, предполагающего финансирование, инициатором мероприятия из числа обучающихся либо работником СПбПУ подается заявка на проведение мероприятия приложением технического задания и сметы расходов (Приложение 1) не позднее, чем за 40 рабочих дней до начала мероприятия.

5.5. В исключительных случаях допускается рассмотрение заявок (Приложение № 1) на финансирование незапланированных внутренних мероприятий на основании служебной записки от инициатора проведения мероприятия с резолюцией проректора, курирующего соответствующее направление деятельности, или ректора СПбПУ не позднее чем за 10 рабочих дней до начала мероприятия. Заявка направляется на электронную почту cpdm@spbstu.ru. 

5.6. Основанием для организации внутреннего мероприятия является утвержденный приказ о проведении мероприятия (Приложение 2).

6. Порядок организации участия обучающихся в выездных мероприятиях

6.1. Выездным мероприятием признается мероприятие, организуемое СПбПУ не на своей территории: базы отдыха и иные внешние площадки.

6.2. Обучающемуся, имеющему дисциплинарное взыскание, может быть отказано в поездке для участия в выездном мероприятии, а также в назначении его ответственным за организацию выездного мероприятия.

6.3. Для организации выездного мероприятия, не предполагающего финансирование и требующего административной поддержки (оформление служебных записок, приказов, иных форм согласований), инициатором из числа обучающихся либо работником СПбПУ подается заявка на проведение мероприятия (Приложение № 1) не позднее чем за 10 рабочих дней до начала мероприятия. Заявка направляется на электронную почту cpdm@spbstu.ru.

6.4. Для организации выездного мероприятия, предполагающего финансирование, инициатором мероприятия из числа обучающихся либо работником университета подается заявка на проведение мероприятия 
(Приложение № 1) с приложением технического задания и сметы расходов на проведение мероприятия не позднее чем за 40 рабочих дней до начала мероприятия. Заявка направляется на электронную почту cpdm@spbstu.ru. 

6.5. В исключительных случаях допускается рассмотрение заявок (Приложение № 1) на финансирование незапланированных выездных мероприятий на основании служебной записки от инициатора проведения мероприятия с резолюцией проректора, курирующего соответствующее направление деятельности, или ректора СПбПУ не позднее чем за 10 рабочих дней до начала мероприятия. Заявка направляется на электронную почту cpdm@spbstu.ru. 

6.6. Инициатор мероприятия из числа работников СПбПУ, ответственный за проведение мероприятия, отвечает за своевременное оформление приказа (Приложение 2) и всех необходимых документов и отчетов о проведении и расходовании средств в рамках организации мероприятия (Приложение 4).
7. Порядок организации участия обучающихся во внешних мероприятиях

7.1. Внешним мероприятием признается мероприятие регионального, окружного, всероссийского и международного уровня, организуемое третьими лицами, к участию в котором приглашаются обучающиеся СПбПУ.

7.2. Заявки на направление в поездку обучающегося для участия во внешнем мероприятии подаются через корпоративную информационную систему СПбПУ (КИС, https://my.spbstu.ru/) в разделе «Административная деятельность - Стол заявок - Заявка на направление в поездку» не позднее, чем за 10 рабочих дней до начала мероприятия.

7.3. Порядок направления обучающихся в поездку на внешние мероприятия определен отдельным нормативным актом - Положением о порядке направления в поездки обучающихся СПбПУ, который размещен в Административном каталоге на сайте СПбПУ (www.spbstu.ru) в подразделе «Управление бухгалтерского учета».
8. Права и обязанности участников и организаторов внутренних, выездных и внешних мероприятий

8.1. Участники мероприятий имеют право: 

- запрашивать у администрации СПбПУ информацию, необходимую             для участия в мероприятии; 

- вносить на рассмотрение работника СПбПУ, ответственного за организацию мероприятий, предложения по организации мероприятий; 

- представлять университет на мероприятиях с разрешения администрации СПбПУ; 

- обращаться к организаторам мероприятий за предоставлением подтверждения участия обучающегося в соответствующем мероприятии; 

- обращаться в администрацию СПбПУ за предоставлением информационной, материально-технической и иных видов поддержки; 

- обращаться в администрацию СПбПУ за предоставлением и получать сувенирную продукцию, необходимую для использования на мероприятии.

8.2. Участники мероприятий обязаны: 

- выполнять требования работников СПбПУ, ответственных за проведение мероприятия, связанные с подготовкой и проведением мероприятий; 

- соблюдать требования Устава ФГАОУ ВО «СПбПУ» и других локальных нормативных актов ФГАОУ ВО «СПбПУ», а также локальных нормативных актов организации, на территории которой проводится мероприятие;

- поддерживать имидж СПбПУ, с уважением относиться к истории, традициям и символике СПбПУ, не допускать действий, дискредитирующих репутацию СПбПУ, в том числе нарушающих нормы корпоративной культуры, закреплённые в локальных актах СПбПУ; 

- уважать интересы других участников мероприятий, избегать конфликтов с ними и с организаторами мероприятий; 

- бережно относиться к материальным ценностям СПбПУ и организации, на территории которой проводится мероприятие, соблюдать установленный порядок использования имущества СПбПУ и иных организаций, обеспечивать его сохранность, нести ответственность за причинённый ущерб в соответствии с действующим законодательством; 

- своевременно направлять работнику СПбПУ, ответственному за проведение мероприятия, актуальную информацию, связанную с организацией и проведением мероприятия; 

- своевременно предоставлять соответствующие данные для оформления документов и оформлять документы, связанные с организацией и проведением мероприятия; 

- подтверждать факт получения сувенирной продукции СПбПУ личной подписью в соответствующих ведомостях (по факту выдачи).

8.3. Лица, ответственные за организацию мероприятий имеют право: 

- запрашивать у администрации СПбПУ информацию, необходимую для организации мероприятия (участия обучающихся в мероприятии); 

- представлять университет на мероприятиях с разрешения администрации СПбПУ; 

- обращаться в администрацию СПбПУ за предоставлением сувенирной продукции, необходимой для использования в ходе проведения мероприятия;

- допускать к участию, а в случае невыполнения участником мероприятия требований Устава ФГАОУ ВО «СПбПУ», настоящего Регламента и других локальных нормативных актов ФГАОУ ВО «СПбПУ», отстранить обучающегося (-ихся) СПбПУ от участия в мероприятии; 

- наделять правом отдельных участников мероприятий выполнять распорядительные функции по организации мероприятия и его проведению; 

- получать и выдавать сувенирную продукцию СПбПУ обучающимся, необходимую для использования на мероприятии; 

- обращаться в администрацию СПбПУ за предоставлением информационной, материально-технической и иных видов поддержки.

8.4. Лица, ответственные за организацию мероприятий, обязаны: 

- своевременно уведомлять руководителя соответствующего структурного подразделения и начальника Управления молодежной политики о запланированном мероприятии; 

- соблюдать, а также контролировать соблюдение участниками мероприятия требований Устава ФГАОУ ВО «СПбПУ», настоящего Регламента и других локальных нормативных актов ФГАОУ ВО «СПбПУ», а также локальных нормативных актов организации, на территории которой проводится мероприятие; 

- поддерживать имидж СПбПУ, с уважением относиться к истории, традициям и символике СПбПУ; 

- бережно относиться к материальным ценностям СПбПУ и организации, на территории которой проводится мероприятие; 

- своевременно предоставлять соответствующие данные для оформления документов и оформлять документы, связанные с организацией и проведением мероприятия, в том числе формировать отчет о проведении мероприятия в установленный срок; 

- обеспечивать заполнение ведомости о получении сувенирной продукции участниками мероприятия (в случае выдачи сувенирной продукции обучающимся); 

- не допускать появления и развития конфликтов между участниками мероприятия, а также способствовать разрешению таких конфликтов.
Приложение № 1
к Регламенту о порядке организации 
и финансирования мероприятий 
обучающихся в рамках организации 
культурно-массовой, физкультурной, 
спортивной и оздоровительной 
работы в ФГАОУ ВО «СПбПУ»

 ПАСПОРТ ПРОЕКТА/МЕРОПРИЯТИЯ

(ЗАЯВКА НА ФИНАНСИРОВАНИЕ ПРОЕКТА/МЕРОПРИЯТИЯ)

Заявитель (ответственный)______________________________________________________ ___________________________________________________________________________(ФИО, наименование СО, институт, № группы)
Название мероприятия__________________________________________________________

Дата проведения ____________по__________
Краткое описание_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Целевая аудитория мероприятия с количественной оценкой: __________________________________________________________________________                                                

Место проведения_____________________________________________________________

Запрашиваемые меры для проведения мероприятия (инфраструктурные ресурсы, не финансовые)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Площадка для проведения, техподдержка, мебель и инвентарь и пр.).

Смета расходов на проведение мероприятия 
(дополнительный пункт для мероприятий, требующий финансирование).
	Наименование расходов
	Характеристики товаров или услуг
	Кол-во
	Цена
	Общая стоимость
	Экономическое обоснование стоимости (ссылки на сайты, коммерческие предложения и иное)

	
	
	
	
	
	


Приложение № 2
к Регламенту о порядке организации 
и финансирования мероприятий 
обучающихся в рамках организации 
культурно-массовой, физкультурной, 
спортивной и оздоровительной 
работы в ФГАОУ ВО «СПбПУ»

	МИНОБРНАУКИ РОССИИ

федеральное государственное автономное образовательное учреждение

высшего образования

«Санкт-Петербургский политехнический университет Петра Великого»

(ФГАОУ ВО «СПбПУ»)
________

П Р И К А З
 № 


	

	О проведении «название мероприятия»
	


В целях развития самореализации студентов, повышения эффективности реализации культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы, а также в соответствии с пунктом 1 Календарного плана воспитательной работы в рамках культурно- массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы с обучающимися на 20___ год (приказ от _________ № _____),

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Провести на базе ФГАОУ ВО «СПбПУ» ______20__г. в 
18:00 название мероприятия (далее – сокращенное наименование).

Место проведения:… в соответствии с программой мероприятия (Приложение № 1).

2. Указывается финансирование за счет средств (пример Финансирование (сокращенное наименование мероприятия) осуществить за счет средств от приносящей доход деятельности, КФО 2, лицевой счет 
№ 000000000) в соответствии с прилагаемой сметой (Приложение № 2).
3. Утвердить программу мероприятия (Приложение 1)
4. Привлечь к организации сокращенное название студентов СПбПУ в соответствии с прилагаемым списком (Приложение № 3).

5. Далее идут пункты с обращением к директору/начальнику структурного поздравления, с которым необходимо взаимодействие.

6. …

7. …

8. Указать ответственного за проведение мероприятия из числа работников СПбПУ.
9. Предоставить итоговые списки участников мероприятия не позднее чем за три рабочих дня до мероприятия.

10. По итогам проведения мероприятия ответственному лицу составить и предоставить отчетные документы (Приложение 4 к Регламенту) в срок не позднее 6-ти рабочих дней после окончания мероприятия.
11.  Указать контроль за исполнением приказа.

Приложение 1
к приказу №____ от _____г.

Программа мероприятия 

	№
	Этап мероприятия
	Сроки реализации
	Ответственный

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 2

к приказу №____ от _____г.

Смета расходов мероприятия
	№
	Наименование расходов
	Лицевой счет
	Сумма, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение 3

к приказу №____ от _____г.

Список, привлекаемых к организации мероприятия, обучающихся

	№
	ФИО
	Институт
	Номер группы
	Роль в организации мероприятия (Главный организатор, организатор, волонтер, руководитель направления, фотограф и т.п.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 3
к Регламенту о порядке организации 
и финансирования мероприятий 
обучающихся в рамках организации 
культурно-массовой, физкультурной, 
спортивной и оздоровительной 
работы в ФГАОУ ВО «СПбПУ»

Отчет о расходовании средств на организацию и проведение мероприятий обучающихся в рамках культурно-массовой, физкультурной, спортивной и оздоровительной работы за ____год
	№ п/п
	Наименование показателя
	Значение показателя

	1
	Объем средств федерального бюджета, направленных в _____ году на организацию культурно-массовой, физкультурной и спортивной, оздоровительной работы с обучающимися (тыс.руб.)
	

	2
	Объем внебюджетных средств, направленных образовательной организацией в ________ году на организацию культурно-массовой, физкультурной и спортивной, оздоровительной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	Культурно-массовая работа

	3
	Направления расходования средств на организацию культурно-массовой работы текст, не более 5 предложений, не более 1000 символов
	

	4
	Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на организацию культурно-массовой работы (тыс.руб)
	

	4.1
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на содержание недвижимого имущества, включая затраты на текущий ремонт имущества, которое используется исключительно для проведения культурно-массовой работы с обучающимися и не предназначено для ведения иной деятельности (включая частичное использование), в том числе коммерческой (тыс.руб)
	

	4.2
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату труда персонала (на условиях трудового договора), оказание услуг физических лиц (на основе договоров гражданско-правового характера), в трудовые функции (обязанности) которых входит организация и проведение культурно-массовой работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	4.3
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату услуг сторонних организаций на организацию и проведение культурно-массовых мероприятий с обучающимися (тыс.руб)
	

	4.4
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на приобретение билетов при посещении культурно-массовых мероприятий (тыс.руб)
	

	4.5
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату расходов при направлении обучающихся на культурно-массовые мероприятия (проезд, проживание, суточные) (тыс.руб)
	

	4.6
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на приобретение специализированного оборудования для проведения культурно-массовой работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	4.7
	Из них по статьям расходов: Иные расходы средств федерального бюджета в рамках средств, выделенных в рамках государственного задания, направленных на организацию культурно-массовой работы (тыс.руб)
	

	4.8
	Направление расходов, указанных в п.4.7 (расшифровка)

текст, не более 5 предложений, не более 500 символов
	

	5.
	Объем внебюджетных средств, направленный на организацию культурно-массовой работы (тыс.руб)
	

	5.1
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на содержание недвижимого имущества, включая затраты на текущий ремонт имущества, которое используется исключительно для проведения культурно-массовой работы с обучающимися и не предназначено для ведения иной деятельности (включая частичное использование), в том числе коммерческой (тыс.руб)
	

	5.2
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату труда персонала (на условиях трудового договора), оказание услуг физических лиц (на основе договоров гражданско-правового характера), в трудовые функции (обязанности) которых входит организация и проведение культурно-массовой работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	5.3
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату услуг сторонних организаций на организацию и проведение культурно-массовых мероприятий с обучающимися (тыс.руб)
	

	5.4
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на приобретение билетов при посещении культурно-массовых мероприятий (тыс.руб)
	

	5.5
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату расходов при направлении обучающихся на культурно-массовые мероприятия (проезд, проживание, суточные) (тыс.руб)
	

	5.6
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на приобретение специализированного оборудования для проведения культурно-массовой работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	5.7
	Из них по статьям расходов: Иные расходы из средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на организацию культурно-массовой работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	5.8
	Направление расходов, указанных в п.5.7 (расшифровка) текст, не более 5 предложений, не более 500 символов
	

	6
	Наименование процедур, осуществленных в рамках проведения культурно-массовой работы, превышающих сумму 1 млн. рублей, с указанием номеров извещений и адресов электронных площадок размещения
	

	7
	Общая численность мероприятий, проведенных (планируемых) в рамках культурно-массовой работы в ______ г. (ед.)
	

	8
	Из них: в очном формате (ед.)
	

	8.1
	Из них: в дистанционном формате (ед.)
	

	8.2
	Из них: в смешанном формате (в очной и дистанционной форме) (ед.)
	

	9
	Ссылки на сообщения в средствах массовой информации и/или на официальном сайте образовательной организации, подтверждающие проведение мероприятий в рамках культурно-массовой работы в ______ году 
	

	Физкультурная работа

	10
	Направления расходования средств на организацию физкультурной работы текст, не более 5 предложений, не более 1000 символов
	

	11
	Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на организацию физкультурной работы (тыс.руб)
	

	11.1
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на содержание недвижимого имущества, включая затраты на текущий ремонт имущества, которое используется исключительно для проведения физкультурной работы с обучающимися и не предназначено для ведения иной деятельности (включая частичное использование), в том числе коммерческой (тыс.руб)
	

	11.2
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату труда персонала (на условиях трудового договора), оказание услуг физических лиц (на основе договоров гражданско-правового характера), в трудовые функции (обязанности) которых входит организация и проведение физкультурной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	11.3
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату услуг сторонних организаций на организацию и проведение физкультурных мероприятий с обучающимися (тыс.руб)
	

	11.4
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на приобретение билетов при посещении физкультурных мероприятий (тыс.руб)
	

	11.5
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату расходов при направлении обучающихся на физкультурные мероприятия (проезд, проживание, суточные) (тыс.руб)
	

	11.6
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на приобретение специализированного оборудования для проведения физкультурной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	11.7
	Из них по статьям расходов: Иные расходы средств федерального бюджета в рамках средств, выделенных в рамках государственного задания, направленных на организацию физкультурной работы (тыс.руб)
	

	11.8
	Направление расходов, указанных в п.11.7 (расшифровка) текст, не более 5 предложений, не более 500 символов
	

	12
	Ссылки на сообщения в средствах массовой информации и/или на официальном сайте образовательной организации, подтверждающие проведение мероприятий в рамках физкультурной работы в ______ году 
	

	13
	Объем внебюджетных средств, направленный на организацию физкультурной работы (тыс.руб)
	

	13.1
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на содержание недвижимого имущества, включая затраты на текущий ремонт имущества, которое используется исключительно для проведения физкультурной работы с обучающимися и не предназначено для ведения иной деятельности (включая частичное использование), в том числе коммерческой (тыс.руб)
	

	13.2
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату труда персонала (на условиях трудового договора), оказание услуг физических лиц (на основе договоров гражданско-правового характера), в трудовые функции (обязанности) которых входит организация и проведение физкультурной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	13.3
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату услуг сторонних организаций на организацию и проведение физкультурных мероприятий с обучающимися (тыс.руб)
	

	13.4
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на приобретение билетов при посещении физкультурных мероприятий (тыс.руб)
	

	13.5
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату расходов при направлении обучающихся на физкультурные мероприятия (проезд, проживание, суточные) (тыс.руб)
	

	13.6
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на приобретение специализированного оборудования для проведения физкультурной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	13.7
	Из них по статьям расходов: Иные расходы из средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на организацию физкультурной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	13.8
	Направление расходов, указанных в п.13.7 (расшифровка) текст, не более 5 предложений, не более 500 символов
	

	14
	Наименование процедур, осуществленных в рамках проведения физкультурной работы, превышающих сумму 1 млн. рублей, с указанием номеров извещений и адресов электронных площадок размещения
	

	15
	Общая численность мероприятий, проведенных (планируемых) в рамках физкультурной работы в ______ г. (ед.)
	

	15.1
	Из них: в очном формате (ед.)
	

	15.2
	Из них: в дистанционном формате (ед.)
	

	15.3
	Из них: в смешанном формате (в очной и дистанционной форме) (ед.)
	

	16
	Ссылки на сообщения в средствах массовой информации и/или на официальном сайте образовательной организации, подтверждающие проведение мероприятий в рамках физкультурной работы в ______ году 
	

	Спортивная работа

	17
	Направления расходования средств на организацию спортивной работы текст, не более 5 предложений, не более 1000 символов
	

	18
	Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на организацию спортивной работы (тыс.руб)
	

	18.1
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на содержание недвижимого имущества, включая затраты на текущий ремонт имущества, которое используется исключительно для проведения спортивной работы с обучающимися и не предназначено для ведения иной деятельности (включая частичное использование), в том числе коммерческой (тыс.руб)
	

	18.2
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату труда персонала (на условиях трудового договора), оказание услуг физических лиц (на основе договоров гражданско-правового характера), в трудовые функции (обязанности) которых входит организация и проведение спортивной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	18.3
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату услуг сторонних организаций на организацию и проведение спортивных мероприятий с обучающимися (тыс.руб)
	

	18.4
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на приобретение билетов при посещении спортивных мероприятий (тыс.руб)
	

	18.5
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату расходов при направлении обучающихся на спортивные мероприятия (проезд, проживание, суточные) (тыс.руб)
	

	18.6
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на приобретение специализированного оборудования для проведения спортивной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	18.7
	Из них по статьям расходов: Иные расходы средств федерального бюджета в рамках средств, выделенных в рамках государственного задания, направленных на организацию спортивной работы (тыс.руб)
	

	18.8
	Направление расходов, указанных в п.18.7 (расшифровка)

текст, не более 5 предложений, не более 500 символов
	

	19
	Объем внебюджетных средств, направленный на организацию спортивной работы (тыс.руб)
	

	19.1
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на содержание недвижимого имущества, включая затраты на текущий ремонт имущества, которое используется исключительно для проведения спортивной работы с обучающимися и не предназначено для ведения иной деятельности (включая частичное использование), в том числе коммерческой (тыс.руб)
	

	19.2
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату труда персонала (на условиях трудового договора), оказание услуг физических лиц (на основе договоров гражданско-правового характера), в трудовые функции (обязанности) которых входит организация и проведение спортивной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	19.3
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату услуг сторонних организаций на организацию и проведение спортивных мероприятий с обучающимися (тыс.руб)
	

	19.4
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на приобретение билетов при посещении спортивных мероприятий (тыс.руб)
	

	19.5
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату расходов при направлении обучающихся на спортивные мероприятия (проезд, проживание, суточные) (тыс.руб)
	

	19.6
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на приобретение специализированного оборудования для проведения спортивной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	19.7
	Из них по статьям расходов: Иные расходы из средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на организацию спортивной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	19.8
	Направление расходов, указанных в п.19.7 (расшифровка) текст, не более 5 предложений, не более 500 символов
	

	20
	Наименование процедур, осуществленных в рамках проведения спортивной работы, превышающих сумму 1 млн. рублей, с указанием номеров извещений и адресов электронных площадок размещения
	

	21
	Общая численность мероприятий, проведенных (планируемых) в рамках спортивной работы в _______ г. (ед.)
	

	21.1
	Из них: в очном формате (ед.)
	

	21.2
	Из них: в дистанционном формате (ед.)
	

	21.3
	Из них: в смешанном формате (в очной и дистанционной форме) (ед.)
	

	24
	Ссылки на сообщения в средствах массовой информации и/или на официальном сайте образовательной организации, подтверждающие проведение мероприятий в рамках спортивной работы в ______ году 
	

	Оздоровительная работа

	25
	Направления расходования средств на организацию оздоровительной работы текст, не более 5 предложений, не более 1000 символов
	

	26
	Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на организацию оздоровительной работы (тыс.руб)
	

	26.1
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на содержание недвижимого имущества, включая затраты на текущий ремонт имущества, которое используется исключительно для проведения оздоровительной работы с обучающимися и не предназначено для ведения иной деятельности (включая частичное использование), в том числе коммерческой (тыс.руб)
	

	26.2
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату труда персонала (на условиях трудового договора), оказание услуг физических лиц (на основе договоров гражданско-правового характера), в трудовые функции (обязанности) которых входит организация и проведение оздоровительной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	26.3
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату услуг сторонних организаций на организацию и проведение оздоровительной мероприятий с обучающимися (тыс.руб)
	

	26.4
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на приобретение билетов при посещении оздоровительных мероприятий (тыс.руб)
	

	26.5
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на оплату расходов при направлении обучающихся на оздоровительные мероприятия (проезд, проживание, суточные) (тыс.руб)
	

	26.6
	Из них по статьям расходов: Объем средств федерального бюджета, выделенных в рамках государственного задания, направленных на приобретение специализированного оборудования для проведения оздоровительной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	26.7
	Из них по статьям расходов: Иные расходы средств федерального бюджета в рамках средств, выделенных в рамках государственного задания, направленных на организацию оздоровительной работы (тыс.руб)
	

	26.8
	Направление расходов, указанных в п.26.7 (расшифровка)

текст, не более 5 предложений, не более 500 символов
	

	27
	Объем внебюджетных средств, направленный на организацию оздоровительной работы (тыс.руб)
	

	27.1
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на содержание недвижимого имущества, включая затраты на текущий ремонт имущества, которое используется исключительно для проведения оздоровительной работы с обучающимися и не предназначено для ведения иной деятельности (включая частичное использование), в том числе коммерческой (тыс.руб)
	

	27.2
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату труда персонала (на условиях трудового договора), оказание услуг физических лиц (на основе договоров гражданско-правового характера), в трудовые функции (обязанности) которых входит организация и проведение оздоровительной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	27.3
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату услуг сторонних организаций на организацию и проведение оздоровительных мероприятий с обучающимися (тыс.руб)
	

	27.4
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на приобретение билетов при посещении оздоровительных мероприятий (тыс.руб)
	

	27.5
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на оплату расходов при направлении обучающихся на оздоровительные мероприятия (проезд, проживание, суточные) (тыс.руб)
	

	27.6
	Из них по статьям расходов: Объем средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на приобретение специализированного оборудования для проведения оздоровительной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	27.7
	Из них по статьям расходов: Иные расходы из средств, полученных образовательной организацией по договорам об оказании платных образовательных услуг, направленных на организацию оздоровительной работы с обучающимися (тыс.руб)
	

	27.8
	Направление расходов, указанных в п.5.7 (расшифровка) текст, не более 5 предложений, не более 500 символов
	

	28
	Наименование процедур, осуществленных в рамках проведения оздоровительной работы, превышающих сумму 1 млн. рублей, с указанием номеров извещений и адресов электронных площадок размещения
	

	29
	Общая численность мероприятий, проведенных (планируемых) в рамках к оздоровительной работы в _______ г. (ед.)
	

	29.1
	Из них: в очном формате (ед.)
	

	29.2
	Из них: в дистанционном формате (ед.)
	

	29.3
	Из них: в смешанном формате (в очной и дистанционной форме) (ед.)
	

	30
	Ссылки на сообщения в средствах массовой информации и/или на официальном сайте образовательной организации, подтверждающие проведение мероприятий в рамках оздоровительной работы в ______ году 
	


Приложение № 4
к Регламенту о порядке организации 
и финансирования мероприятий 
обучающихся в рамках организации 
культурно-массовой, физкультурной, 
спортивной и оздоровительной 
работы в ФГАОУ ВО «СПбПУ»

Отчет о проведении мероприятия

Текст отчета о проведении мероприятия должен содержать следующие элементы:

− наименование организатора (ФИО, студенческое объединение, учебное подразделение и т.п.);


− название мероприятия;


− дата (или период) проведения мероприятия с указанием года;


− место проведения мероприятия;
− описание мероприятия (программа, выступающие/гости, ключевые слова, составляющие мероприятия);


− итоги (количественные и/или качественные);


− автор медиаматериалов по итогам проведения мероприятия (ФИО, курс, № группы, должность);


− фото, видеоматериалы;
− фразу «При поддержке...» (далее указывается структурное подразделение СПбПУ и/или внешняя организация – в случае если такая поддержка оказывается);
− в рамках чего (в соответствии с чем) было проведено мероприятие (план и т.д.);


− логотип мероприятия и/или его организатора (при наличии);
− ссылки на подробности (сайт/страница в ВКонтакте/фотоальбом) (при наличии);


− наименования/логотипы партнеров и спонсоров (при наличии);
− выражение благодарности организаторам и помощникам (указать ФИО, курс, факультет, должность) (при необходимости).
Отчет о расходовании средств в рамках мероприятия

	№
	Наименование расхода
	Тип расхода (товар или услуга)
	Кол-во
	Цена, руб.
	Итоговая стоимость, руб.
	Ссылка на подтверждающие финансовые документы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Принято решением


Ученого совета СПбПУ �от 29.09.2025, протокол № 10


С учетом мнения


Профсоюзного комитета�Профсоюзной организации обучающихся СПбПУ �от 07.10.2025, протокол № 94
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