
Инструкция по подаче заявок в  

через корпоративную информационную 

 систему «МОЙ ПОЛИТЕХ». 

В соответствии с Приказом от 02.12.2025 № 3456 «О переходе на электронную форму 

заявок» введена в действие электронная форма подачи заявок. 

Согласование заявок осуществляется в соответствии с приведенной схемой 1 согласования заявок:  

 

После подачи Заявки работником в Корпоративной информационной системе «Мой 

Политех», Заявка попадает на подпись (в зависимости от типа заявки) к материально 

ответственному лицу (далее - М.О.Л.), ответственному за аудиторию, а затем к руководителю 

структурного подразделения.  

Обращаем внимание: только после согласования руководителем структурного 

подразделения заявка поступает на рассмотрение к проректору по информационной, молодежной 

политике и безопасности и в управление гражданской безопасности.  

Срок рассмотрения заявок в статусе «Заявка подана» составляет 1 рабочий день. 

Заявки, отправленные после 16.00 будут рассмотрены на следующий рабочий день. 

 

Для оформления заявки необходимо перейти по ссылке https://my.spbstu.ru/  

 

 

 

https://my.spbstu.ru/


и авторизоваться с помощью логина и пароля единой учетной записи КИС «Мой Политех» ФГАОУ 

ВО «СПбПУ» для последующего оформления через стол заявок. 

 

Для оформления заявки необходимо перейти по следующему пути: Административная 

деятельность/Стол заявок   

Далее выбрать из расположенных в столе заявок необходимую к заполнению заявку: 

 

 

  



 

Инструкция к заявке на оформление электронной карты 

(пропуска): 

В схеме 2 отображен путь согласования Заявки на оформление электронной карты 

(пропуска). 

Схема 2 

 

 

 

 

 



После нажатия кнопки «Подать заявку», откроется окно с полями для заполнения. 

 

 

При заполнении полей необходимо выбрать необходимый тип заявки: 

 

 
 

 Обращаю Ваше внимание, что поля, отмеченные знаком * обязательны для заполнения. Об этом 

также информирует подсказка: «Поле не должно быть пустым». 

 

 

Необходимо 

выбрать подтип 

заявки



 

 

 После заполнения полей необходимо подтвердить ознакомление с требованиями Руководства по 

организации и обеспечению комплекса мер по антитеррористической защищенности объектов 

(территории) ФГАОУ ВО «СПбПУ» (приказ ректора от 21.02.2023 № 367). (Расположено на сайте 

СПбПУ: «Административный каталог/ Управление гражданской безопасности / Руководство …»  ), 

а также подтвердить получение согласий субъектов ПДн (Бланк согласия о передачи 

персональных данных расположен на сайте СПбПУ: «Административный каталог/Общие 

документы организации / Бланки документов / Согласие на обработку персональных данных): 

 

 

 

После заполнения всех полей и обязательных отметок необходимо нажать кнопку «СОХРАНИТЬ». 

Заявка перейдет в статус «ЧЕРНОВИК». 

Далее появится дополнительное поле для ввода данных в зависимости от выбранного подтипа 

заявки, где необходимо заполнить данные лиц, на которых будут оформлены электронные карты 

(пропуска): 

 

 

 

Данные можно заполнить либо путем нажатия на кнопку «+» либо «загрузить из xlsx»: 

 

 

Необходимо выбрать подтип заявкиНеобходимо выбрать подтип заявки



 

 

 

 

Образец шаблона прилагается. Его можно предварительно скачать, заполнить и подгрузить в заявку: 

 

После заполнения / загрузки всех необходимых данных в черновик Заявки необходимо нажать 

кнопку «Подать заявку»: 

 

 

Далее появится окно подтверждения подачи Заявки. Обращаю Ваше внимание, что после 

подтверждения внести изменения в заявку будет невозможно. В случае неверно поданных 

данных заявка будет отклонена. 

 

 

Далее поданная заявка появится в разделе «МОИ ЗАЯВКИ», там возможно отследить ее статус и 

дату его изменения:  

 

 

 

 

 



 

Если после подачи заявки Вы обнаружили необходимость доработки отправленного документа, то 

возможно вернуть Заявку пока не появился статус «Заявка подана». Для этого необходимо нажать 

на кнопку «Вернуть на доработку»:  

 

После нажатия появиться на кнопку «Вернуть на доработку» появится диалоговое окно с 

вариантом действия, необходимо выбрать и нажать кнопку «ДА» или «НЕТ» в зависимости от 

принятого Вами решения:  

 

  

 Если выбран вариант «НЕТ», статус заявки не поменяется. 

Если выбран вариант «ДА», заявка перейдет в статус «На доработке»:   

 

 

 



 

И у Вас появится возможность внести необходимую корректировку и заново подать заявку:  

 

 

Далее поданная заявка появится в разделе «МОИ ЗАЯВКИ», там возможно отследить ее статус и 

дату его изменения:  

 

После подачи заявка попадает на согласование к руководителю структурного подразделения.  

Она будет находиться в личном кабинете в разделе Административная деятельность / стол заявок 

/ заявки на подписи:  

  

Руководителю структурного подразделения нужно выбрать поступившую заявку и перейти в нее: 

 

У руководителя структурного подразделения также есть возможность возвращения заявки 

исполнителю на доработку. Для этого необходимо нажать на кнопку «Вернуть на доработку»:  

 



 

В появившемся диалоговом окне, написать комментарий (причину) возврата заявки на доработку 

и подтвердить свое действие путем нажатия на кнопку «Да»:  

 

После подтверждения заявка вернется к Исполнителю на доработку в личный кабинет КИС «Мой 

Политех» со статусом «На доработке»:  

 

Когда заявка находится в статусе «На доработке» исполнитель может внести в заявку все 

необходимые изменения.  

На доработку отправить поступившую на рассмотрение заявку, может проректор по 

информационной, молодежной политике и безопасности и управление гражданской 

безопасности. 

Если заявка успешно всеми согласована, то у вас в личном кабинете появится статус заявки – 

«Заявка подтверждена»:  

 

Исполнитель самостоятельно отслеживает статус поданной заявки.  

Обращаю Ваше внимание, что срок рассмотрения заявок в статусе «Заявка подана» составляет 

1 рабочий день. Заявки, отправленные после 16.00 будут рассмотрены на следующий рабочий 

день. 

Исключения из правил возможны, но они не должны становиться правилом. 

 

 

 

 

 

 

  



 

Инструкция к Заявке на пропуск на территорию транспорта без 

права нахождения на СОЗ: 

В схеме 3 отображен путь согласования Заявки на пропуск на территорию транспорта без 

права нахождения на СОЗ: 

Схема 3 

 

Выбрать необходимый вид заявки и нажать на кнопку «Подать заявку»: 

 

 



После нажатия кнопки «Подать заявку», откроется окно с полями для заполнения. 

 

В зависимости от выбранного подтипа заявки заполнить поля. 

Обращаю Ваше внимание, что поля, отмеченные знаком * обязательны для заполнения. Об этом 

также информирует подсказка: «Поле не должно быть пустым». 

 

После заполнения полей необходимо подтвердить ознакомление с требованиями Руководства по 

организации и обеспечению комплекса мер по антитеррористической защищенности объектов 

(территории) ФГАОУ ВО «СПбПУ» (приказ ректора от 21.02.2023 № 367). (Расположено на сайте 

СПбПУ: «Административный каталог/ Управление гражданской безопасности / Руководство …»  ), 

а также подтвердить получение согласий субъектов ПДн (Бланк согласия о передачи 

персональных данных расположен на сайте СПбПУ: «Административный каталог/Общие 

документы организации / Бланки документов / Согласие на обработку персональных данных): 

 

При выборе подтипа «Въезд на территорию Университета для сторонних организаций; разовый 

въезд для работника»: 

  

А также если указанная сторонняя (подрядная) организация, осуществляет работы на территории 

Университета:  

 

Необходимо приложить действующий Акт-допуск в формате *.pdf путем нажатия на кнопку 

«Загрузить файл»:  

Необходимо 

выбрать подтип 

заявки



 

После заполнения всех полей и обязательных отметок необходимо нажать кнопку «СОХРАНИТЬ». 

 

Заявка перейдет в статус «ЧЕРНОВИК». 

 

 

Далее необходимо заполнить поле «Транспортные средства», путем нажатия на «+» и 

заполнением необходимых данных: 

 

  

 

 

Для внутренних Для внешних 



Выбрать тип персоны: 

 

Для внутренних работников / обучающихся выбор осуществить из раскрывающегося списка, а для 

внешних путем ввода данных.  

 

 

 

Необходимо заполнить данные транспортного средства, при наведении на знак «?», появится 

подсказка по заполнению данных: 

 

После необходимо нажать на кнопку «Сохранить»: 

 

 

 



Заявка перейдет в статус «ЧЕРНОВИК»: 

 

После заполнения / загрузки всех необходимых данных в черновик Заявки необходимо нажать 

кнопку «Подать заявку»: 

 

 

 

Далее появиться окно подтверждения подачи Заявки. Обращаю Ваше внимание, что после 

подтверждения внести изменения в заявку будет невозможно. В случае неверно поданных 

данных заявка будет отклонена. 

 

Далее поданная заявку появится в разделе «МОИ ЗАЯВКИ», там возможно отследить ее статус и 

дату его изменения:  

 

 

 

 



Если после подачи заявки Вы обнаружили необходимость доработки отправленного документа, то 

возможно вернуть Заявку пока не появился статус «Заявка подана». Для этого необходимо нажать 

на кнопку «Вернуть на доработку»:  

 

После нажатия появиться на кнопку «Вернуть на доработку» появится диалоговое окно с 

вариантом действия, необходимо выбрать и нажать кнопку «ДА» или «НЕТ» в зависимости от 

принятого Вами решения:  

  

 Если выбран вариант «НЕТ», заявка останется без изменений. 

Если выбран вариант «ДА», заявка перейдет в статус «На доработке»:  

 

И у Вас появится возможность внести необходимую корректировку и заново подать заявку:  

 



Далее поданная заявка появится в разделе «МОИ ЗАЯВКИ», там возможно отследить ее статус и 

дату его изменения:  

 

После подачи заявка попадает на согласование к руководителю структурного подразделения.  

Заявка будет находится в личном кабинете в разделе Административная деятельность / стол 

заявок / заявки на подписи:  

 

Руководитель структурного подразделения может согласовать заявку, отправить ее на доработку, 

отклонить, изменить статус.  

 

Если выбрана и нажата кнопка «Согласовать», заявка переходит в статус «Заявка подана». 

Если выбрана и нажата кнопка «Вернуть на доработку», заявка вернется к исполнителю в личный 

кабинет  КИС «Мой Политех» со статусом «На доработке»:  

 

Когда заявка находится в статусе «На доработке» исполнитель может внести в нее все 

необходимые изменения.  

 

Если выбрана и нажата кнопка «Отклонить» заявка переходит в статус «ОТКЛОНЕНО»:  

 

Когда заявка находится в статусе «На доработке» исполнитель; М.О.Л.; работник, отвечающий за 

предоставление аудитории:   могут внести в нее все необходимые изменения.  



На доработку отправить поступившую на рассмотрение заявку, может М.О.Л.; работник, 

отвечающий за предоставление аудитории; проректор по информационной, молодежной 

политике и безопасности и управление гражданской безопасности. 

Если заявка успешно всеми согласована, то у вас в личном кабинете появится статус заявки – 

«Заявка подтверждена»:  

 

После поступления заявки на пост охраны, у Вас в личном кабинете отобразится статус 

«Принято к исполнению»:  

 

Исполнитель самостоятельно отслеживает статус поданной заявки.  

Обращаю Ваше внимание, что срок рассмотрения заявок в статусе «Заявка подана» составляет  

1 рабочий день. Заявки, отправленные после 16.00 будут рассмотрены на следующий рабочий 

день. 

Исключения из правил возможны, но они не должны становиться правилом. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Инструкция к Заявке на допуск на территорию 

людей/организаций.  

В схеме 4 отображен путь согласования Заявки на допуск на территорию 

людей/организаций: 

Схема 4 

 
 

 

 

 



Выбрать заявку: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

После нажатия кнопки «Подать заявку», откроется окно с полями для заполнения: 

 

 

 

 



 

 

В зависимости от выбранного подтипа заявки заполнить поля. 

Обращаю Ваше внимание, что поля, отмеченные знаком * обязательны для заполнения. Об этом 

также информирует подсказка: «Поле не должно быть пустым». 

 

При необходимости выдачи ключей от помещения, заполняются следующие поля путем ответа на 

вопрос и выбора ответа:  

 

При выборе ответа «ДА» о необходимости выдачи ключей от помещения, появится поля 

необходимые к заполнению: 

 

 

 

Обращаю Внимание, что заявка в данном случае будет дополнительно согласовываться с 

ответственным за помещение, во избежание накладок по работе в нем, и только после этого будет 

направлена на согласование к Руководителю структурного подразделения, а далее только после 

его согласования попадет к Проректору по информационной, молодежной политике и 

безопасности и в Управление гражданской безопасности на дальнейшее согласование. 

 

 

 

 

Необходимо 

выбрать подтип 

заявки



При необходимости проведения работ, подрядной (сторонней) организацией необходимо 

выбрать соответствующий ответ в раскрывающемся поле: 

 

 

При выборе ответа «ДА» о необходимости производства работ, необходимо заполнить данные 

обязательные поля по действующему Акту-допуску, а также приложить действующий Акт-допуск в 

формате *.pdf путем нажатия на кнопку «Загрузить файл»:  

 

 

Обращаю Ваше внимание, что поля, отмеченные знаком * обязательны для заполнения. Об этом 

также информирует подсказка: «Поле не должно быть пустым». 

 

После заполнения полей необходимо подтвердить ознакомление с требованиями Руководства по 

организации и обеспечению комплекса мер по антитеррористической защищенности объектов 

(территории) ФГАОУ ВО «СПбПУ» (приказ ректора от 21.02.2023 № 367). (Расположено на сайте 

СПбПУ: «Административный каталог/ Управление гражданской безопасности / Руководство …»  ), 

а также подтвердить получение согласий субъектов ПДн (Бланк согласия о передачи 

персональных данных расположен на сайте СПбПУ: «Административный каталог/Общие 

документы организации / Бланки документов / Согласие на обработку персональных данных): 

 

 

 

 



При выборе подтипа заявки: 

 

 

Необходимо указать номер приказа о приеме иностранных граждан, его дату, а также загрузить 

Приказ:  

 

 

 

 

После заполнения всех полей и обязательных отметок необходимо нажать кнопку «СОХРАНИТЬ». 

 

 

Заявка перейдет в статус «ЧЕРНОВИК». 

 

 



Далее необходимо заполнить поле персоны: 

 

Данные можно заполнить либо путем нажатия на знак «+» или «загрузить из xlsx» добавить данные: 

 

 

Образец шаблона прилагается. Его можно предварительно скачать, заполнить и подгрузить в заявку: 

 

 

После заполнения / загрузки всех необходимых данных в черновик Заявки необходимо нажать 

кнопку «Подать заявку»: 

 

 

Далее появиться окно подтверждения подачи Заявки. Обращаю Ваше внимание, что после 

подтверждения внести изменения в заявку будет невозможно. В случае неверно поданных 

данных заявка будет отклонена. 

 

 



Далее поданная заявку появится в разделе «МОИ ЗАЯВКИ», там возможно отследить ее статус и 

дату его изменения:  

 

Если после подачи заявки Вы обнаружили необходимость доработки отправленного документа, то 

возможно вернуть Заявку пока не появился статус «Заявка подтверждена». Для этого необходимо 

нажать на кнопку «Вернуть на доработку»:  

 

После нажатия появиться на кнопку «Вернуть на доработку» появится диалоговое окно с 

вариантом действия, необходимо выбрать и нажать кнопку «ДА» или «НЕТ» в зависимости от 

принятого Вами решения:  

 

  

 Если выбран вариант «НЕТ», останется неизменной. 

Если выбран вариант «ДА», заявка перейдет в статус «На доработке»:  

 



И у Вас появится возможность внести необходимую корректировку и заново подать заявку:  

 

 

Далее поданная заявка появится в разделе «МОИ ЗАЯВКИ», там возможно отследить ее статус и 

дату его изменения:  

 

После подачи заявка попадает на согласование к руководителю структурного подразделения.  

Она будет находится в личном кабинете в разделе Административная деятельность / стол заявок / 

заявки на подписи:  

  

После подачи заявка попадает на согласование к руководителю структурного подразделения.  

Она будет находится в личном кабинете в разделе Административная деятельность / стол заявок / 

заявки на подписи:  

 

Руководитель структурного подразделения может согласовать заявку, отправить ее на доработку, 

отклонить, изменить статус.  

 



Если выбрана и нажата кнопка «Согласовать», заявка переходит в статус «Заявка подана». 

Если выбрана и нажата кнопка «Вернуть на доработку», заявка вернется к исполнителю в личный 

кабинет  КИС «Мой Политех» со статусом «На доработке»:  

 

Когда заявка находится в статусе «На доработке» исполнитель может внести в нее все 

необходимые изменения.  

Если выбрана и нажата кнопка «Отклонить» заявка переходит в статус «ОТКЛОНЕНО»:  

 

Когда заявка находится в статусе «На доработке» исполнитель; работник, ответственный за 

предоставление помещения: могут внести в нее все необходимые изменения.  

На доработку отправить поступившую на рассмотрение заявку, может работник, отвечающий за 

предоставление аудитории; проректор по информационной, молодежной политике и 

безопасности и управление гражданской безопасности.  

 

Если заявка успешно всеми согласована, то у вас в личном кабинете появится статус заявки – 

«Заявка подтверждена»:  

 

 



После поступления заявки на пост охраны, у Вас в личном кабинете отобразится статус 

«Принято к исполнению»:  

 

Исполнитель самостоятельно отслеживает статус поданной заявки.  

Обращаю Ваше внимание, что срок рассмотрения заявок в статусе «Заявка подана» составляет  

1 рабочий день. Заявки, отправленные после 16.00 будут рассмотрены на следующий рабочий 

день. 

Исключения из правил возможны, но они не должны становиться правилом. 

 

 



Инструкция к Заявке на ввоз/вывоз, внос/вынос 

материальных ценностей. 

В схеме 5 отображен путь согласования Заявки на ввоз / вывоз, внос / вынос материальных 

ценностей: 

Схема 5 

 

 

 

 



 

Выбрать заявку: 

 

После нажатия кнопки «Подать заявку», откроется окно с полями для заполнения: 

 

Обращаю Ваше внимание, что поля, отмеченные знаком * обязательны для заполнения. Об этом 

также информирует подсказка: «Поле не должно быть пустым». 

 

При заполнении данного типа Заявки, появится поле «Стоит на учете в СПбПУ материальная 

ценность?», необходимо выбрать вариант ответа: 

 



При выборе ответа «ДА», необходимо заполнить данные М.О.Л. , путем выбора работника СПбПУ 

ответственного за указываемые материальные ценности, в дополнительном раскрывающемся 

поле путем выбора М.О.Л.: 

 

Данный тип заявки при выборе М.О.Л. сначала согласовывается / отклоняется / 

отправляется на доработку указанным материально ответственным лицом, и только после 

попадает к руководителю структурного подразделения.  

Внимание: Только после согласования руководителем структурного подразделения заявка 

попадает на рассмотрение к Проректору по информационной, молодежной политике и 

безопасности и в Управление гражданской безопасности. 

После заполнения полей необходимо подтвердить ознакомление с требованиями Руководства по 

организации и обеспечению комплекса мер по антитеррористической защищенности объектов 

(территории) ФГАОУ ВО «СПбПУ» (приказ ректора от 21.02.2023 № 367). (Расположено на сайте 

СПбПУ: «Административный каталог/ Управление гражданской безопасности / Руководство …»  ), 

а также подтвердить получение согласий субъектов ПДн (Бланк согласия о передачи 

персональных данных расположен на сайте СПбПУ: «Административный каталог/Общие 

документы организации / Бланки документов / Согласие на обработку персональных данных): 

 

 

После заполнения всех полей и обязательных отметок необходимо нажать кнопку «СОХРАНИТЬ». 

  



Заявка перейдет в статус «ЧЕРНОВИК». 

 

 

Далее необходимо заполнить поле материальные ценности, для этого необходимо нажать на знак 

«+»: 

 

В появившемся окне заполнить обязательные данные: 

 

При необходимости добавить комментарий и нажать сохранить: 

 

 



После заполнения / загрузки всех необходимых данных в черновик Заявки необходимо нажать 

кнопку «Подать заявку»: 

 

 

Далее появиться окно подтверждения подачи Заявки. Обращаю Ваше внимание, что после 

подтверждения внести изменения в заявку будет невозможно. В случае неверно поданных данных 

заявка будет отклонена. 

 

Далее поданная заявку появится в разделе «МОИ ЗАЯВКИ», там возможно отследить ее статус и 

дату его изменения:  

 

 

После подачи Заявки на ввоз / вывоз, внос/вынос материальных ценностей попадает в личный 

кабинет М.О.Л. и будет находится в разделе Административная деятельность / Стол заявок / «На 

подписи», при этом у Вас будет отображаться статус «На согласовании М.О.Л.»: 

 

 

 

 

 

 



Если после подачи заявки Вы обнаружили необходимость доработки отправленного документа, то 

возможно вернуть Заявку пока не появился статус «Заявка подтверждена». Для этого необходимо 

нажать на кнопку «Вернуть на доработку»:  

 

После нажатия появиться на кнопку «Вернуть на доработку» появится диалоговое окно с вариантом 

действия, необходимо выбрать и нажать кнопку «ДА» или «НЕТ» в зависимости от принятого Вами 

решения:  

 

  

 Если выбран вариант «НЕТ», заявка останется без изменений. 

Если выбран вариант «ДА», заявка перейдет в статус «На доработке»:  

 

 

 

 



И у Вас появится возможность внести необходимую корректировку и заново подать заявку:  

 

Далее поданная заявка появится в разделе «МОИ ЗАЯВКИ», там возможно отследить ее статус и 

дату его изменения:  

 

 

После подачи заявка попадает на согласование к руководителю структурного подразделения.  

Она будет находится в личном кабинете в разделе Административная деятельность / стол заявок / 

заявки на подписи:  

  

Руководителю структурного подразделения нужно выбрать поступившую заявку и перейти в нее: 

 

 

 

 

 

 



Руководитель структурного подразделения может согласовать заявку, отправить ее на доработку, 

отклонить, изменить статус.  

 

Если выбрана и нажата кнопка «Согласовать», заявка переходит в статус «Заявка подана». 

Если выбрана и нажата кнопка «Вернуть на доработку», заявка вернется к исполнителю в личный 

кабинет  КИС «Мой Политех» со статусом «На доработке»:  

 

Когда заявка находится в статусе «На доработке» исполнитель может внести в нее все необходимые 

изменения.  

Если выбрана и нажата кнопка «Отклонить» заявка переходит в статус «ОТКЛОНЕНО»:  

 

Когда заявка находится в статусе «На доработке» исполнитель; М.О.Л.; работник, ответственный за 

предоставление помещения: могут внести в нее все необходимые изменения.  

На доработку отправить поступившую на рассмотрение заявку, может М.О.Л.; работник, 

отвечающий за предоставление аудитории; проректор по информационной, молодежной политике 

и безопасности и управление гражданской безопасности.  

М.О.Л. также может поступившую заявку на ввоз / вывоз, внос / вынос материальных ценностей, в 

зависимости от выбранного действия может согласовать: путем нажатия кнопки «Подписать», 

вернуть  на доработку  - нажать кнопку «Вернуть на доработку», отклонить - нажать кнопку 

«Отклонить»: 

 



 

Исполнитель самостоятельно отслеживает статус поданной заявки.  

Обращаю Ваше внимание, что срок рассмотрения заявок в статусе «Заявка подана» составляет  

1 рабочий день. Заявки, отправленные после 16.00 будут рассмотрены на следующий рабочий 

день. 

Исключения из правил возможны, но они не должны становиться правилом. 

Аналогичная заявка расположена в кабинете Подразделения / Стол заявок, заполнение ее 

аналогично рассмотренной выше Заявке. 

 

 

В схеме 6 отображен путь согласования Заявки внос / вынос, ввоз / вывоз материальных 

ценностей: 

Схема 5 

 

 



 

 

После отправки заявки и согласования у руководителя структурного подразделения, статус 

рассмотрения заявки можно отследить в личном кабинете.  

 

Исполнитель самостоятельно отслеживает статус поданной заявки.  

Обращаю Ваше внимание, что срок рассмотрения заявок в статусе «Заявка подана» составляет  

1 рабочий день. Заявки, отправленные после 16.00 будут рассмотрены на следующий рабочий 

день. 

Исключения из правил возможны, но они не должны становиться правилом. 

 

 

 


