
ПОЖАРНАЯ 
БЕЗОПАСНОСТЬ
В СТРУКТУРНОМ 
ПОДРАЗДЕЛЕНИИ



«Обеспечение пожарной 
безопасности является 
одной из важнейших 
функций государства»

Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ
«О пожарной безопасности»



Документы по пожарной безопасности

В первую очередь необходимо ознакомиться с изданными в
университете приказами в области пожарной безопасности.
Все необходимые документы Вы найдете на официальном сайте
университета в разделе:
«Подразделения» → «Безопасность» → «Управление гражданской
безопасности» → «Документы»

или пройдя по ссылке:
https://www.spbstu.ru/structure/civil_security_management/documentation

https://www.spbstu.ru/structure/civil_security_management/documentation


Руководитель структурного подразделения

Руководитель структурного подразделения назначен
ответственным за пожарную безопасность в подразделении
приказом ректора от 20.08.2021 № 1678 «Об организации
работы по обеспечению пожарной безопасности в ФГАОУ ВО
«СПбПУ».

На руководителя структурного подразделения или лицо,
исполняющего его обязанности, возложена ответственность за
обеспечение соблюдения требований пожарной безопасности
в зданиях, помещениях, территориях, занимаемых
структурным подразделением.



Алгоритм действий руководителя структурного подразделения

Прохождение обучения мерам пожарной безопасности

Делегирование полномочий в области пожарной безопасности в структурном подразделении 
(назначение ответственных за пожарную безопасность и проведение противопожарных 

инструктажей – издание распоряжения)

Организация обучения мерам пожарной безопасности лиц, назначенных распоряжением 
ответственными за пожарную безопасность и проведение противопожарных инструктажей в 

подразделении

Разработка объектовых инструкций о мерах пожарной безопасности

(при необходимости)

Организация обучения мерам пожарной безопасности работников и обучающихся (проведение 
противопожарных инструктажей, тренировок по эвакуации)

Организация соблюдения противопожарного режима и контроля исполнения требований 
пожарной безопасности в подразделении 



Функции руководителя структурного подразделения
• назначает лиц, ответственных за обеспечение пожарной безопасности в своих

подразделениях, распоряжением профильного проректора или иного уполномоченного
лица;

• своевременно корректирует списки лиц, назначенных ответственными за обеспечение
пожарной безопасности в своих подразделениях, поддерживает их в актуальном
состоянии;

• организует в своих подразделениях проведение противопожарных инструктажей с
работниками и обучающимися с периодичностью один раз в полугодие с записью в
журнале учёта проведения инструктажей по пожарной безопасности, при необходимости
дополнительно проводит целевые и внеплановые инструктажи по пожарной безопасности;

• организует в своих подразделениях проведение практических тренировки по эвакуации
людей и тушению условного пожара с работниками, обучающимися и иными лицами,
осуществляющими свою деятельность на территории и объектах университета, с
информированием Центра безопасности университета с периодичностью два раза в год: в
феврале и сентябре, с составлением соответствующего акта;

• не допускает в своих подразделениях проведение ремонтно-строительных работ, пуско-
наладочных, ремонтных работ (кроме аварийных) без оформления акта-допуска;

• проводит в своих подразделениях работы повышенной пожарной опасности (огневые
работы: огневой разогрев битума, газо- и электросварочные работы, газо- и
электрорезательные работы, бензино- и керосинорезательные работы, паяльные работы,
резка (обработка) металла механизированным инструментом) только после оформления
наряда-допуска на выполнение огневых работ;

• обеспечивает неукоснительное исполнение ст. 12 Федерального закона от 23.02.2013 №15
«Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма, последствий
потребления табака или потребления никотинсодержащей продукции» и приказа ректора
от 20.04.2021 № 801 «О запрете курения на территории и в зданиях университета»
подчиненными работниками, обучающимися и иными лицами, находящимися на объектах
(территории) университета.



Распоряжение о назначении лиц, ответственных за 
пожарную безопасность в подразделении

Указывается структурное подразделение

Скачать шаблон распоряжения можно по
ссылке:
https://www.spbstu.ru/upload/documents/fire/te
mplate-order-1678-20-08-2021.DOC

Распоряжение подписывает профильный
проректор или лицо, имеющее на это
полномочия, в соответствии с Регламентом
разработки и согласования проектов
распорядительных документов в
университете

Указывается фамилия, имя, отчество,
должность, наименование подразделения, в
котором назначается лицо, ответственное за
пожарную безопасность, в графе «Адрес,
объект, здание, помещение» указываются
помещения, за которые отвечает назначенное
лицо



Руководитель и лица, назначенные ответственными за 
пожарную безопасность в подразделении

Проходят обучение по программам
дополнительного профессионального
образования в месячный срок с момента
назначения на должность или назначения
ответственным за пожарную безопасность и
проведение противопожарных инструктажей.

Руководители, специалисты и работники организаций, ответственные за пожарную
безопасность, обучаются по программам дополнительного профессионального образования
в объеме знаний требований нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную
безопасность, в части противопожарного режима, пожарной опасности технологического
процесса и производства организации, а также приемов и действий при возникновении
пожара в организации, позволяющих выработать практические навыки по предупреждению
пожара, спасению жизни, здоровья людей и имущества при пожаре.

Обучение по программам дополнительного профессионального образования руководителей,
специалистов и работников организаций, не связанных с взрывопожароопасным
производством, проводится в течение месяца после приема на работу и с последующей
периодичностью не реже одного раза в три года после последнего обучения, а
руководителей, специалистов и работников организаций, связанных с
взрывопожароопасным производством, один раз в год.



Руководитель организует, а лица, назначенные 
ответственными за пожарную безопасность в 
подразделении, проводят противопожарные 
инструктажи

• первичный на рабочем месте;
• повторный (один раз в полгода);
• внеплановый;
• целевой.

с работниками

• вводный;
• первичный на рабочем месте;
• повторный (один раз в полгода);
• внеплановый;
• целевой.

с обучающимися



Журнал регистрации инструктажа по пожарной безопасности

Дата

Фамилия, 
имя, 

отчество 
инструкти
руемого

Год 
рожд.

Профессия 
(должность) 
инструктиру

емого

Вид 
инструктажа 

(первичный на 
рабочем месте, 

повторный, 
внеплановый, 

целевой)

Причина 
внеплано

вого 
инструкт

ажа

Фамилия, 
инициалы, 
должность 
инструктир

ующего

Подпись

инструкти-
руемого

инструкти-
рующего

15.05.
2017

Петров Иван 
Сергеевич 1979 инженер первичный –

Семенов В.П., 
начальник 

отдела
˅ ˅

05.07.
2017

Смирнов 
Юрий 

Иванович
1972 программист внеплановый

нарушение 
противопо
жарного 
режима

Семенов В.П., 
начальник 

отдела
˅ ˅

02.11.
2017

Петров Иван 
Сергеевич 1979 инженер повторный –

Семенов В.П., 
начальник 

отдела
˅ ˅

02.11.
2017

Смирнов 
Юрий 

Иванович
1979 программист повторный –

Семенов В.П., 
начальник 

отдела
˅ ˅

Пример заполнения.
Страницы в Журнале нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью

Скачать шаблон журнала можно по ссылке:
https://www.spbstu.ru/upload/documents/fire/template-order-1678-20-08-2021.DOC



Руководитель организует в подразделении проведение 
практических тренировок по эвакуации

Руководитель организует в своих подразделениях
проведение практических тренировок по эвакуации
людей и тушению условного пожара с работниками,
обучающимися и иными лицами, осуществляющими
свою деятельность на территории и объектах
университета, с информированием Центра
безопасности университета с периодичностью два
раза в год: в феврале и октябре, с составлением
соответствующего акта.

Тренировки проводятся в соответствии с
Приложением 9 к Инструкции о мерах пожарной
безопасности ФГАОУ ВО «СПбПУ», утвержденной
приказом ректора от 15.04.2021 № 761 «Об
утверждении инструкций о мерах пожарной
безопасности».

Скачать инструкцию можно по ссылке:
https://www.spbstu.ru/upload/documents/fire/act-training-2021.DOC

Инструкция по проведению практических тренировок по эвакуации людей и тушению
условного пожара и форма акта по результатам проведения тренировки по теме: «Эвакуация
работников и обучающихся и тушение условного пожара» (Приложение 9) размещены на сайте
университета.



На должностных лиц, назначенных ответственными за
пожарную безопасность в подразделениях, возложены
следующие функции:

• проведение первичных на рабочем месте, повторных (с периодичностью два раза в год),
внеплановых и целевых противопожарных инструктажей с работниками и обучающимися с
записью в журнале учёта инструктажа по пожарной безопасности;

• контроль содержания помещений, закрепленных за подразделением, в надлежащем
состоянии;

• контроль за наличием и целостностью элементов и установок систем автоматической
противопожарной защиты, расположенных в закрепленных за подразделением помещениях;

• контроль за исправностью технологического, производственного и лабораторного
оборудования, закрепленного за подразделением, а также за организацией планово-
предупредительных осмотров и ремонтов;

• организация ввода в эксплуатацию опытных (экспериментальных) и других установок,
связанных с применением пожаровзрывоопасных и пожароопасных веществ и материалов, в
установленном порядке;

• разработка инструкций при проведении пожароопасных работ, применительно к отдельному
участку (производству, установке) с учетом его специфики, не снижая требований Инструкции
о мерах пожарной безопасности ФГАОУ ВО «СПбПУ»;

• контроль наличия на дверях помещений производственного и складского назначения (в том
числе лабораторий и мастерских) обозначений их категории по взрывопожарной и пожарной
опасности и класса зоны, а также за достоверность данных о показателях пожарной
опасности применяемых в технологических процессах веществ и материалов на каждом
производственном участке, в лаборатории, установке;



На должностных лиц, назначенных ответственными за
пожарную безопасность в подразделениях, возложены
следующие функции:

• контроль соблюдения требований пожарной безопасности на объектах хранения (складах,
кладовых, архивах и т.д.), закрепленных за подразделением;

• контроль наличия первичных средств пожаротушения (огнетушителей, пожарных рукавов и
т.д.) в своих подразделениях, а также соблюдения сроков их освидетельствования,
перезарядки, своевременной замены и использования их по предназначению;

• контроль за наличием планов эвакуации людей при пожаре и исправным состоянием знаков
пожарной безопасности, в том числе обозначающих пути эвакуации и эвакуационные
выходы;

• контроль за недопущением загромождения (заужения) эвакуационных выходов и путей
эвакуации, блокирования дверей эвакуационных выходов и устройств самозакрывания
(доводчиков);

• контроль за наличием плана эвакуации материальных и других ценностей, а также служебной
документации из своих помещений, подлежащих обязательной эвакуации при пожаре;

• контроль за исправностью электроприборов, электрооборудования и других
электроустановочных изделий;

• информирование непосредственного руководителя, а также специалистов отдела пожарной 
профилактики УГБ, об обнаруженных нарушениях требований пожарной безопасности.



Уголовная ответственность



Административная ответственность



Управление гражданской безопасности

Начальник – Савошинский Олег Петрович
тел.: (812) 297-94-50
e-mail: ugb@spbstu.ru
ул. Политехническая, д. 29, лит. Б, 1-ый учебный корпус,
каб. 424а

Отдел пожарной профилактики

Начальник – Филиппова Анастасия
Анатольевна
тел.: (812) 592-39-98
e-mail: dpb@spbstu.ru
ул. Политехническая, д. 29, корп. 2, лит. Д,
II-ой профессорский корпус, 1 этаж

mailto:ugb@spbstu.ru
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