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1. O0mume moJ10KeHu s

1.1. Pernament paccmoTrpeHuss oOpamenuid rpaxaan B PIAOY BO
«CIIOITY» (manmee mo Tekcty — PermameHTt) pa3paOoTaH B COOTBETCTBUM C
@enepanbibiM  3akOHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsake paccMOTpPEHHs
oOpamenus: rpaxaan Poccuiickoit ®@enepaun» U onpeaenser NopsaoK padoThl C
oOpallieHusIMU TpaXKJaH, IpaBujia PErUCTPalMK, PACCMOTPEHUS, Y4€Ta U KOHTPOJIS
WX UCTIOJIHCHMUSI.

1.2. Tlonoxenus PernameHTta pacnpoCTpaHSAIOTCS Ha BCE UHIUBHUAYaIbHBIC U
KOJUICKTUBHBIE oOOpaimieHus: TrpaxkiaaHn Poccuiickoit ®enepanuu, WHOCTPAHHBIX
rpakJiaH, JIUI 0e3 TpaKJaHCTBa, OObEIMHEHHUH TPaXK/IaH, B TOM YHUCIIC IOPUIUICCKUX
auil (ganee — oOpalieHus).

1.3. JleiictBue PermameHnta HE pacnpoCTpaHSETCS Ha TMOCTYNHBIIUE OT
rpakJiaH MMChMa 10 BorpocaM mnpuema Ha padoty B DI'AOY BO «CII6ITY» (nanee-
YHuBepcuTeT), MpueMa U TMepeBoja B YHUBEPCUTET i OOYYECHHs, TMOITYUYEHUS
KOIUW IOKYMEHTOB, a TAKXKE 3alpOChl IPaXkJaH Ha MOJyYEHHUE CIIPABOK, B TOM YHCIIE
10 COLMAIbHO-IIPABOBBIM BOIPOCAaM. Y Ka3aHHbIE TUCbMAa PETUCTPUPYIOTCS OTAEIBHO
OT oOpalleHui rpak/1aH.

1.4. Ins ueneit PernameHTa UCIOJIB3YIOTCS CIECAYIOIINE TEPMUHBI:

Oo0pamenue rpakKJaHMHA — TOCTYNHBIIEE B YHHUBEPCUTET MNPEIJIOKECHUE,
3asiBJICHHE WIM Kalioba, HAMPaBICHHOE B MUCHbMEHHOW WM DJIEKTPOHHOU dopme, a
TakKe ycTHoe oOpamieHue. PaccMoTpeHHe YCTHBIX OOpalieHui, MOIYYEHHBIX BO
BpEMsI TMYHOTO MpHeMa I'paxaaH, U MPUHATHS 110 HUM PEIICHHM, OCYIIECTBISIETCS B
COOTBETCTBHUHM C YCTAaHOBIICHHBIM B YHUBepcurere [lopsakoM opraHuzanuu JTMYHOTO
rpueMa rpaxjaH.

Ilpenyioskenne — pekoMeHIAlMs TpakJaHWHA (TpaK[JaH), HampaBJICHHOE Ha
yIIy4dllIeHUEe JEATEIbHOCTH YHUBEPCUTETA, €0 OPraHOB YIPABJIECHUS, CTPYKTYPHBIX
MOJIPA3/ICIICHUI;

3asBjeHHe — npockOa rpakJaHuHa O COAEHUCTBUM B pealiM3allid €ro MpaB U

CcBO0OJI WM TIpaB U CBOOOA APYrux JHIl B chepe AessTeIbHOCTH Y HUBEPCUTETA, JINOO



COOOIIEHHE O HAapyLIIEHUU JOKAJIbHBIX HOPMATUBHBIX AaKTOB YHUBEPCHUTETA,
HeJ0cTaTKax B pabOTe OPraHoB YIPABIEHUS WM JOJKHOCTHBIX JIML YHUBEPCHUTETA,
00 KpPUTUKA NEATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA U €r0 TOJKHOCTHBIX JIULI,

Kanobdba — mpocrba TpakJaHMHA O BOCCTAHOBJICHUU WM 3alUTE €ro
HapyUIEHHBIX TpaB, CBOOOJ WJIM 3aKOHHBIX HWHTEPECOB JMOO MpaB, CBOOOA WIH
3aKOHHBIX MHTEPECOB APYIUX JIHL], HAPYIICHHbIX JeUCTBUSIMU (Oe3neicTBrEM) TUO0
PELICHUSIMU OPTaHOB YIIPaBJICHUS WIH JIOJKHOCTHBIX JIMLL Y HUBEPCUTETA.

JuiekTpoHHasi (popMa oOpamieHusi - oOpailleHHe, MOCTynuBIIee B (opme
AJIEKTPOHHOTO IOKYMEHTa WJIM COOOIIEHHMS 10 aJIpecy KOPIOPATUBHON 3JIEKTPOHHOM

noutel Office@spbstu.ru, myrem 3amojHeHHS CcrenuaibHOH (GOpMbI Ha caiiTe

Yuupepcuteta B pazaene «OOpamieHuss TpaxkaaH», 4epe3  (denepaabHYyIo
rOCYJapCTBEHHYI0 MH(POPMAITMOHHYIO cucTeMy «EIuHBIN MmopTai rocynapCTBEHHBIX
U MYHUIIMITAJIBHBIX YCayT (pyHkuuit)» (nanee — [lopran [ocyciyr)

1.5. Ilpu paccmoTpeHuu oOpailieHus He JOIyCKAaeTCs pas3rilallieHue CBEICHUI,
collepKalluXcsi B OOpallleHWH TpakJIaHWHA, €ro MEepCOHAIBHBIX JAHHBIX, a TaKXKe
CBEJICHUH, KaCaIOIIMUXCSl YACTHOM KU3HU Ipak/laHWHA, 0€3 €ro COoriacusi.

1.6. [lenompou3BOACTBO MO  OOpallleHUsM TpakJaH  OCYIIECTBISETCA
Kanuemsipuenn Yausepcurera.

1.7. OTBETCTBEHHOCTh 3a OpPTraHU3aAlMI0O KM COOJIIOACHUE YCTAHOBJIICHHBIX
CPOKOB paccMOTpeHus oOparieHuit BO3JIaraeTcs HA  PYKOBOJUTENS
AJMUHUCTPATUBHOTO anrmapara peKTopa.

1.8. OTBETCTBEHHOCTHh 3a COCTOSIHHE JEJIONMPOU3BOJACTBA TO OOpaIIeHUSIM
rpaXJIaH B CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ICICHUSIX YHUBEPCUTETA HECYT PYKOBOAUTEIH

CTPYKTYPHBIX IOAPA3ICIICHUM.

2. IIpuem u perucTpauust o0OpalieHu

2.1. OOpameHns MPUHUMAIOTCS HA PYCCKOM SI3BIKE M PETUCTPHUPYIOTCS B
Kanuenspun YHuBepcurera.

2.2. OOparieHust IPUHAMAIOTCS:


mailto:office@spbstu.ru

2.2.1. JIuuno ot rpaxnaan B KaHuemsipuu YHuUBepCUTETa NMPU NPEABIBICHUN
JOKYMEHTA, YA0CTOBEPSIOLIErO JIMYHOCTD IPaXk1aHUHA.
2.2.2. I1o4TOBBIM OTIIPABJICHUEM Ha IOPUANYECKUH apec Y HUBEPCUTETA.
2.2.3. Ilyrem oTnpaBKd  CcOOOIIEHUS TIO  DJIEKTPOHHOMY  aJpecy
office@spbstu.ru.
OOGpamienuss B DJEKTpOHHOW (QopMe, HampaBiIeHHbIE Ha WHBIC ajpeca
AIIEKTPOHHOM MOYTHl Y HUBEPCUTETA, PETUCTPALIMU U PACCMOTPEHHIO HE MOJIeXKAT.
2.2.4. Tlyrem 3anojHeHus crnenuaibHOM (opmbl Ha caiite YHuBepcuTeTa B
paznene «O0palleHus rpaxaan»;
2.2.5. Yepes [loptan 'ocycmyr.
2.3. OOpaiienue, HampaBlIEHHOE B NHUCbMEHHOW (opme, B 00s3aTeIbHOM
NOPSIIKE TOJKHO COAEPKATh!
® HanMEHOBaHMEe YHHUBepcuTeTa WWiM (HaMHINI0, UMS, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOLIETrO /I0JKHOCTHOIO JINLA;
e (haMUIINIO, UMS, OTYECTBO (TIOCIIEIHEE — NIPU HAJIMYMN) TPakIaHUHA;
® T[IOYTOBBIA aJpec Ipa)<JaHWHA, HA KOTOPBIM JOJKEH OBITh HallpaBlIEH
OTBeT MO0 YBEJJOMJIEHUE O Nepeajpecaiu oOpalleHus;
® CyTh OOpaIllCHHS;
® JIaTy Y JIMYHYIO [TOANKCH IPakIaHUHA.
2.4. OOpaiieHne, cOCTaBlIieHHOE B (OpMe DJIEKTPOHHOTO COOOIICHHS, B
00s13aTeIbHOM MOPSAIKE JOHKHO COACPKATh:
e HaMEHOBaHUE YHUBEpcUTeTa W/Wwin (aMWIMIO, UMS, OTUYECTBO
COOTBETCTBYIOLIETrO J[0JPKHOCTHOTO JINLIA;
e haMuINIO, UM, OTYECTBO (TOCIEIHEE — MPU HATMYMN) TPaKJaHUHA;
® ajipec DJEKTPOHHOM IMOYTHI, €CIAM OTBET JAOJDKEH OBITh HANpaBiCH B
AIIEKTPOHHOH (hopme, TUOO MOYTOBBIN aipec, €CIU OTBET JAOKEH OBITh HANpaBjeH B
MUCbMEHHOH (hopme;
® CyTh OOpalleHus.
'paxxnanuH BrOpaBe MNPUIOKHUTH K OOpallleHHI0 (B BHUJIE BJIOKECHHS)

HEO0O0XOUMBbIE JOKYMEHTBI U MaTepHalibl B 3JIEKTPOHHOHU (hopMme.
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2.5. Ilo npocrbe oOpartuBIerocs rpaxaaHuHa, paboTHukoM KaHuenspuu emy
BBIJIAETCSl PACTIMCKA C YKa3aHUWEM JaThl IpHeMa OOpaIleHHs, KOJTHMYECTBA MPUHSATHIX
muctoB ([Ipunoxenne Ne 1). Hukakux OTMETOK Ha KOMHUSX WM BTOPBIX AK3EMILISIPax
MPUHATHIX OOpaIIeHU He JieTaeTcs.

2.6. Bce oOpamenuss 10 MOMEHTa pErucTpaldu  IpeaBapuTeIbHO
npoBepstoTcs pabotHukamu Kannenspun YHuBepcurera:

2.6.1. OOpamienue nposepsieTcst Ha cooTBeTcTBUE 11.2.3 1 11.2.4. Pernamenra;

2.6.2. [IpoBepsieTcsi paBUIILHOCTH HaNIpaBJIeHUs] OOpaleHus;

2.6.3. TlouToBBle KOHBEPTHI BCKPHIBAIOTCS M TPOBEPSICTCS HAIWYHE B HUX
JOKYMEHTOB.

2.7. TloctynuBmine ¢ oOpallleHHMEeM TMOMJIMHHUKA JTOKYMEHTOB (IacIoprT,
BOCHHBIN OWJIET, TpynOBasi KHUXKKA, MEHCHOHHOE YIOCTOBEPEHHE, JOKYMEHTHI 00
oOpazoBanun ® Jp.), ¢oTtorpadur W Jpyrue NPWIOKEHUS MNPUOOIIAIOTCS K
oOpalieH’o BMecTe ¢ KOHBEPTOM (IO CKPENKY).

Pa6oruukom Kannemspuu coctaBisercss Akt (Ilpunoxenue Ne 2) B cimyyasx:

® HAIMYUA B KOHBEPTE JCHEKHBIX 3HAKOB, IEHHBIX Oymar, MOJIMHHUKOB
JOKYMEHTOB  (IIacriopT, BOEHHBIM OWJeT, TpynoBas KHIDKKA, TEHCHOHHOE
yJIOCTOBEPEHHE, TOKYMEHTHI 00 00pa30BaHUU U JIp.) U T.II.;

® OTCYTCTBUS MUCHbMEHHBIX BIOKEHUH;

® OTCYTCTBUS JOKYMEHTOB, YIIOMHHAEMBIX B OOpaIlleHUHW WU B OMHCH
JOKYMEHTOB, MPHJIOKEHHBIX K 00paIlleHHUIO.

AKT cocTaBisieTcss B JABYX OK3EMIUIIpaX M IOAMNHCHIBAETCS JABYMS
pabotaukamu Kannemsipun. OauH SK3eMIUIp AKTa HAMpaBlIIeTCS OTIPABUTEIIO
oOpalieHusi, BTOPOH — MPHOOINAETCs K IMOJIYYEHHBIM JOKYMEHTaM M IepeaacTcs
BMECTE C HUMHU Ha pacCMOTPEHHE.

2.8. Tlomydyennsie BMecTe ¢ OOpamieHUSMU TOIJIUHHUKA JOKYMEHTOB
(macmopT, BOEHHBIM OwWieT, TpyAOBas KHIDKKA, TEHCHUOHHOE YIOCTOBEPEHHUE,
JOKYyMEHTbl 00 O0Opa3oBaHUU W [Ip.), a TaKXe€ LEHHble OyMmMaru, JEHbIM U T.IL
BO3BpAILlAIOTCA TpakJaHaM BMECTE C OTBETOM Ha oOpaimieHue mo AKTY 3aKa3HbIM

IMHUCBbMOM C YBCOAOMJICHHUCM O BPYUCHHH U OIIMCHIO BJIOXKCHHUA.



2.9. He npuHUMArOTCS K pacCMOTPEHMIO U HE JAOTCS OTBEThl HA AHOHWMHBIE
oOpamieHust u  oOpaimieHusi, O0QOpPMIICHHBIE C  HapylIeHWEM TpeOOBaHMUI,
coaepkamuxcs B 1. 2.3. u 2.4. nacrosiuiero Pernamenra.

2.10. OOpamenusi, nepeHamnpaBieHHble B YHHUBEpCUTET (enepaibHbIMU
opraHamMu rocyaapctBeHHou Biactu  Poccuiickonn  ®@enepauvu, oOpraHamu
rOCyJapCTBEHHOU BlacTH CyOBeKTOB Poccuiickoit denepaniuu U opraHbl MECTHOTO
CaMOYTIPABJICHUS

2.10.1. peructpupyroTcst Kak OOpallleHus B clydae, €clid B MOCTYNHUBILEM U3
OpraHoB TOCYJAapCTBEHHON Biacth (MO0 OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYNPABICHUS)
JNOKYMEHTE COAEP>KUTCS MOPYUYEHHE O HAMPABICHUHN OTBETA I'PAXKIAHNUHY,

2.10.2. He perucTpupyrTCsS Kak oOpalieHus B cly4ae, €ClId B
COMPOBOJIUTENLHOM MUCHME COAECPKUTCA MOPYUYEHUE MPEIOCTaBUTh B (he/iepaibHbIe
OpraHbl  TOCyJapCTBEHHOM  Biactu  Poccuiickon — Penepaumu, OpraHsbl
rOCYJapCTBEHHOM BJIAcTH CyOBeKTOB Poccuiickoit depepariuu, opraHbl MECTHOTO
camoyIpaBjieHus: HHGOPMAIIMIO 1O BOMPOCaM, 3aTPOHYTHIM B oOpameHuu. Takue
JOKYMEHTBI PETUCTPUPYIOTCS KaK BXOASIIAs KOPPECIIOHAEHIINS.

2.11. Ecnu rpaxgaHWH HampaBUJl HECKOJBKO OOpalleHud MO0 pa3HbIM
BOMPOCAM, TO KaXKJ10€ OOpaIieHre perucTpupyeTcs OTACIbHO.

2.12. IloBTOpHBIM 0OpAIICHUSIM IMPUCBAUBAETCS 0YEPEIHON PETUCTPAIMOHHBIN
HoMep. [IOBTOpHBIMH CUHTAIOTCS OOpalleHHs], TOCTYIUBIINE OT OJHOTO M TOTO K€
rpakJaHWHa [0 OJHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY, €CIIH CO BPEMEHH NOJA4Yu IEPBOTO
HCTEK CPOK PACCMOTPEHMUS.

[ToBTOpHBIM OOpaleHUsM TPH UX TOCTYIJICHUW MPUCBAUBACTCS OYEPETHOU
PETUCTPALIMOHHBIA HOMED U Ha LITAMIIE JEIAETCsl OTMETKA IIOBTOPHO.

Eciin He UCTEK CPOK pacCMOTPEHHs MPEABIAYIIEro OOpalleHHs, TOBTOPHOE
oOparieHre TpUHUMAETCSI, HO HE PETUCTPUPYETCS, a B MITAMIIE CTABUTCS OTMETKA «K
Ne  » (ykaspIiBaeTcs HOMEp MPEIbIIYIIETO 0OparieHus ).

[ToBTOpHOE OOpaleHNEe HAPABISAETCS JUIsl pACCMOTPEHHUSI (MCIIOTHEHUS) TOMY
€ OTBETCTBEHHOMY HWCIIOJHUTENI0, KOTOPOMY OBLUIM HANpaBICHBI PEAbIIyIINE

oOpalleHus rpakIaHuHa.



2.13. He cunTaroTcsi MOBTOPHBIMU OOpAIEHUsI OJJHOTO U TOTO K€ IPaKJaHUHA,
3aTparuBarollye pa3Hble BOMPOCHI.

2.14. OOpamenusi mo Bompocy npuéMa B YHHUBEpPCUTET sl OOy4deHHUs! He
PETHCTPUPYIOTCS KakK OOpallleHus TpakJIaH, a YUWUTHIBAIOTCS M MEpealTcs B
IIpréMHYI0 KOMUCCHIO Y HUBEPCUTETA.

2.15. Tlocne perucTtpamuu oOpalleHUs HAMpaBIsAIOTCA (C y4eToM
YTBEPKJIEHHOTO pacnpe/ieseHus: 00s13aHHOCTe) HaiexamuM J{0KHOCTHBIM JIMIIAM
YHuBepcuteTa JIS  pPACCMOTPEHHUS W TPUHATUS pElIeHHs O Mepegade s
UCIIOJIHEHHUS B COOTBETCTBYIOUIUE CTPYKTYPHBIE MOAPA3/IETICHUS.

2.16. 3ampemiaercss HampaBsTh >KalOOBl TpaKJaH JUIsl pa3pelieHUs TeM

paboTHUKAM, IEUCTBUSI KOTOPBIX 00XKATYIOTCS.

3. PaccmoTpenue o0paneHuid

3.1. 3apeructpupoBaHHBIC OOpaIlICHHS, aJPECOBAHHBIC JIMYHO PEKTOPY,
paboTHHKN KaHIenspuu HalpaBJISIOT MOMOITHUKY pekTopa. OcTajabHbIE — C YI€TOM
YTBEPXKICHHOTO pachpeesieHnss 00sS3aHHOCTEH, HAMpaBISIIOTCS  TOJDKHOCTHBIM
JUIIAM.

3.2. JlomKHOCTHBIC JIHIIA.

® pacCMaTPHUBAIOT TI0 CYIIECTBY MUCEMEHHBIC OOPAIICHHUS, IOCTABICHHBIC B
agpec YHHBEpPCUTETa CHocOo0aMM, TePEYUCICHHBIMH B 1. 2.2. HACTOSAIIETO
Permamenra,;

® IPUHUMAIOT 00OCHOBAaHHBIE PEIICHUS U 00ECTICUNBAIOT UX UCIIOTHEHHE;

® CBOCBPEMEHHO HAMPABISAIOT TpaklaHaM MOTHBHUPOBAHHBIE OTBETHI MO UX
oOpaleHusIM;

® Pa3BSCHAIOT TPAKIaHaM MOPSIAOK 00KAIOBAHUS MPUHATHIX PEIICHHUIH;

® HAMPABJSIIOT MO 3alpPOCaM JAPYTUX OPraHOB TOCYJApPCTBEHHOW BIIACTH B
mpenenax CBOEH KOMMETCHIIMH HHQOpMAINi0, HEOOXOIUMYIO ISl PACCMOTPEHUS

MU O0panieHui;



® OCYILIECTBIISIIOT KOHTPOJIb 32 CBOEBPEMEHHBIM U TOJIHBIM PACCMOTPEHUEM
oOpallleHUii ¥ NPUHUMAIOT MEphl MO YCTPAHCHUIO BBISBICHHBIX HApYIICHUN
3aKOHHBIX MPAB U UHTEPECOB TPAXK/IaH.

3.3. IluceMeHHbIe OOpallleHUs, COJEpXkKaIlue BOMPOCH], HE BXOJAIIHUE B
KOMIIETEHIIMIO Y HUBEPCUTETA, HATIPABISAIOTCS B TCUEHUE CEMU KaJeHAapHBIX JHEH CO
JTHSL PETUCTpPAIUU IO MPUHAIJIC)KHOCTH, C YBEIOMJICHUEM 3asBUTES.

3.4. TlopnmuuHUK oOpaleHus] HAMpaBISIETCS HA HWCIOJHEHHWE B CTPYKTYpHOE
noJipasfieJieHue, YKa3aHHOE B PE30JIOLMU COOTBETCTBYIOIIETO JIOJKHOCTHOTO JIMIIA.
B cinygasx, korga mnopydeHHE JaeTcs JIBYM WM HECKOJBKUM CTPYKTYpPHBIM
nojpa3AeieHUusIM, TOJJIUHHUK OOpalleHus TOoJIy4aeT HCIOJHUTENIb, YKa3aHHBIN B
PE30JTIONNH TIEPBBIM (J1aJiee MO TeKCTY — OTBETCTBEHHBIN UCIIOTHUTE).

3.5. OTBeTCTBEHHBIM HUCIOTHUTEIh MOXET OBITh M3MEHEH B CIydasiX, KOrjaa
BOIIPOCHI, W3JIOKEHHBbIE B  OOpallleHWH, HE OTHOCATCA K KOMIICTCHIIUU
OTBETCTBEHHOT'O MCTIOTHUTES:

3.6. Pemiennie o 3aMeHE OTBETCTBEHHOTO HCIOJHUTENS WM CMEHE COCTaBa
COMCIIOJTHUTEINEH, CoJepKalleecs B PE30JIONUU JOJKHOCTHOIO JIMIIA, HE TO3]IHEe
cienyroniero pabodero JOHS JIOBOAMTCS IO CBEJCHHS BHOBb HAa3HAYEHHBIX
UCIIOJIHUTEIIEH.

3.7. OTBETCTBEHHBIN UCITOTHUTEIL pacCMaTpUBaeT (MCIOHSAET) oOpaleHue u
KOOPJIUHUPYET pabOTy COMCITOIIHUTETIEH.

3.8. OTBeTCTBEHHBIN WCIIOJHUTENIb W COUCIOIHHUTENb(-M) BIPaBE J1aBaTh
MOPYYEHHsI IO 0OpaIieHuIo0 pabOTHUKAM, HETIOCPEACTBEHHO UM MTOAYUHECHHBIM .

3.9. CoucCnomHUTENH HAMPABISIOT CBOM TPEIJIOKEHUS OTBETCTBEHHOMY
UCIIOJTHUTENIO.

3.10. OTBeTCTBEHHBIE HCIIOTHUTEIH W COUCIOIHUTETH TMPH PACCMOTPCHUH
(ucnosiHeHUM) oOpalIeHUud 00s3aHbI:

® BHUMATEIbHO Pa30upaTbcsl B UX CYIIECTBE, B Clydae HEOOXOAUMOCTHU
UCTPeOOBATh HYXKHbIE JOKYMEHTHI, HAlPaBJISITh PAOOTHUKOB HAa MECTA JJIsl IPOBEPKH,

MPUHUMATH APYTUE MEPHI I O0BEKTUBHOTO Pa3pEeILICHHs BOIIPOCA;



® IpUHUMaTh OOOCHOBaHHBIE PELICHUA MO OOpalleHUsM, OOecrneYrBaTh
KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOT'0 ¥ MPAaBUIIBHOT'O MCIIOTHEHUS 3TUX PEIICHU;

e coo0IaTh rpakJlanaM B MUCbMEHHOW (popMe O penieHusiX, NPUHATHIX 1O
X OO0pallleHHusM, C HEOOXOAMMBIM OOOCHOBAHHMEM, B CIy4yasiX HEOOXOJUMOCTH —
Pa3bACHATH MOPSAOK 00KAIOBAHHUS.

3.11. OrtBerbl Ha oOpamieHus TrpaxaaH oQOpMISIOTCA Ha OJlaHKax
VYHuBepcuTeTa 3a TMOJNUCHIO KOOPAMHHUPYIOUIETO JOJDKHOCTHOTO JHMIlAa W B
00s3aTEIbHOM MOPSIIKE MPOXOAT peructpanuto B Kanuenspuu.

3.12. OtBeT Ha KOJJIEKTUBHOE OOpallleHHE TpakJaH HampaBisieTcsl Ha UM
NEpBOro JuIla, yKa3aHHOro B oOpamieHuu (eciau B OOpalleHUUu HE OrOBOPEHO
KOHKPETHOE JIULIO).

3.13. OtBer Ha oOparieHHe, MOCTYMUBIIEE B YHUBEPCUTET B DIICKTPOHHOM

dopMe, HampapisieTCs B JIIEKTPOHHOW (opme 1o aapecy 3JIEKTPOHHOW TMOYTHI,

yKa3aHHOMY B OOpaIleHHH, C DJICKTPOHHOH mouThl YHHBepcuTera Office@spbstu.ru
mbo mo aapecy (YHUKATHPHOMY HISHTH(PUKATOPY) JMuHOro kKabuHeTa Ha [lopTane
['ocycnyr, ecnu OHO MOCTYIHIIO Yepe3 moptai [ocyciyr.

3.14. OtBer Ha oOpamieHWe, TIOCTYNHBIIEE B MHUCBMEHHOW dopme,
HampaBisgeTCsl B MUCBbMEHHOH (OpMe IO MOYTOBOMY ajpecy JHOO 3JICKTPOHHOMY
ajipecy, yKa3aHHOMY B OOpaIeHUH.

3.15. B cayuae ecim B NMHCBbMEHHOM OOpaIlleHUH COJEPIKUTCS BOIPOC, HA
KOTOPBI HEOHOKPATHO JaBaJKCh NMHUCHMEHHBIC OTBETHI IO CYIIECTBY B CBS3H C
paHee HaIlpaBJICHHBIMH OOpAICHUSIMH, W MPH 3TOM B OOpAalICHUHM HE MPHUBOJSATCS
HOBBIC JIOBOJIBI HJIH OOCTOSTEHCTBA, JTOJDKHOCTHOE JIMIIO BIIPABE MPUHSTH PEIICHHE
0 0C30CHOBATCIIFHOCTH OYEPEIHOTO OOpalicHHS W TMPEKpPANICHHH TEPENUCKH 10
JAHHOMY BOIIPOCY, O Ye€M OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTENIb B MUChMEHHOU (opme
YBEJIOMJISICT TAKOTO TPakIaHUHA.

3.16. B cmydae ecnm OTBET MO CYIECTBY TOCTaBIEHHOTO B OOpaImieHuu
BOIpOCa HE MOXET OBITh JaH 0e3 pasrjalleHus CBEICHUH, COCTaBIISIFOIINX
TOCYJapCTBCHHYIO WJIM WHYIO OXpaHSIeMyl0 (QelepaibHbIM 3aKOHOM TailHY,

rpaKJIaHUHY, HalpaBHUBIIEMY oOOpalieHue, COoOOIIAaeTCs O HEBO3MOXKHOCTH [aTh
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OTBET MO CYHIECTBY IMOCTABIEHHOTO B HEM BOMPOCA B CBS3H C HEJOMYCTUMOCTHIO
pas3riameHus YKa3aHHbIX CBEICHUN.

3.17. B ciiyuae, ecnu oOpalieHue He CBA3aHO C JeATEIbHOCThIO Y HUBEPCUTETA,
B TOM UHCJIE €r0 OpraHoOB YIpPaBJICHUS, CTPYKTYPHBIX TOJPA3ACICHUA U
JOJHKHOCTHBIX JTUI] Y HUBEPCUTETA, OHO HE TOUICKUT PACCMOTPEHUIO TIO CYIIECTBY,
€CJI MHOE HE MPETYCMOTPEHO 3aKOHOAATETILCTBOM, O YeM IPKIAHUH YBEIOMIISETCS
B TeueHue 7 (cemu) pabouux gHEH cO AHS PEruCcTpaiiiu oOpamieHus.

3.18. O6paienue, B KOTOpOM o0XkadyeTcsi CyJe0HOe pelieHue, BO3BpaIlaeTcs
rpaXkJIaHuHy, HalpaBUBIIEMY oOpaileHue, B TedeHue [/ (ceMHu) paboymx JHEH ¢
pa3bsICHEHHEM TMOPsAIKa 00)KATOBaHUS JAHHOTO CYJeOHOTO pemieHusl.

3.19. Ilpu paccmoTpeHun oOparieHusi, B KOTOPOM COJIepKaTcsl HELEH3ypHbIE
JU00 OCKOPOWTENBbHBIC BBIPAKCHHSI, Yrpo3bl KH3HU, 3JO0POBBI0O M HUMYIIECTBY
pabOTHUKOB YHHMBEPCUTETA, a TAK)KE WICHOB UX CEMEH, JOKHOCTHOE JIMIIO MOXKET
HalpaBUTh TakKoe oOpaiieHue B YIpaBieHUE TPaKJAHCKOH O€30MacHOCTH U
KypHUpYIOLIEMY TIPOPEKTOPY JIMOO MPUHSATH pelieHrue 00 OCTaBICHUH oOpalieHus 0e3
OTBETA IO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B HEM BOIPOCOB U COOOHIUTH TPakIaHUHY,
HanpaBUBIIEMY oOpalieHre, O HEAOMyCTUMOCTH 3JI0YHNOTpeOJIeHUsT TpPaBOM Ha
oOpaiieHue.

3.20. Ecntmu B aHOHMMHOM  OOpAIllCHWM  COJEPXKATCA  CBEACHUS O
MOJICOTABIIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WJIM COBEPIICHHOM NMPOTHUBOIPABHOM JCSHUH, a
TaKKE€ O JIWIE, €ro MOJArOTaBIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM WM COBEPIIUBIIEM,
oOpamieHre rmepefaeTcss B YMpaBlIeHUE TPAKIAAHCKOM  O€30MacHOCTH U
KypHUPYIOIIEMY TIPOPEKTOPY.

3.21. B cinydae ecnm TEKCT OOpalieHHs HE IMOJJAaeTCS IMPOUYTESHUIO, OTBET HA
oOparieHue He TaeTcs, O 9YeM COOOIIaeTCs TPAKIaHNHY, HAITPABUBIIIEMY OOparieHue

(ecnm ero (haMuIIHS ¥ IIOYTOBBIN aApec TOIAFOTCS POYTCHHUIO ).
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4. Cpoxu paccMoTpeHHs 00pameHuit

4.1. OOpaiieHus paccMaTpPUBAIOTCS B CIAEAYIONINE CPOKU:

e HamnpasiicHHble AnMuHUcTpanuen [IpesunenTta Poccuiickoit @enepannu,
Arnmaparom IIpaBuTenbcTBa Pocculickon denepanuu, JernyTaramu
l'ocynapctBennort  Jlymbl, Munob6puayku Poccuun, IlpaButensctBom CaHKT-
[lerepOypra, ApyrMMU TOCYJapCTBEHHBIMU OpraHaMH, TPEOYIOIUMHU COOOIIUTH
pe3yabTaThl PAcCMOTPEHHsS OOpallleHHii B HMX aJpec, — B CPOK, YKa3aHHBIA B
MOPYYECHUU;

e OoOpailleHus, TOCTYNUBIINE B YHUBEPCUTET, pACCMATPUBAIOTCS B TCUCHUE
30 kaneHaapHBIX JHEH CO AHS PETHCTPAIMKU OOpaIeHus.

4.2. Hawanom cpoka paccMOTpeHHS OOpalieHuid CUYUTaeTCs JeHb UX
perucTparuy, OKOHYaHUEeM — JICHb PETHCTpPAIlUU MMCbMEHHOTO OTBETA WM YCTHOTO
COOOIIEHNS 3asIBUTEITIO.

4.3. B UCKIIOYUTENBHBIX CIIydasgX CPOKH PACCMOTPEHHsI OOpaIeHUN MOTYT
OBITH MPOJIJIEHBI, HO HE OoJiee yeM Ha 30 nHei, ¢ coobIeHreM 00 TOM TPaKIaHUHY,
HaIpaBUBIIEMY OOpallleHue, I OpraHu3alliM, NepeHanpaBuBIIeii B YHUBEPCUTET
NUCBMO TpaXKJaHWHA, C YKa3aHHMEM NPUYUH MPOJIEHUS CPOKOB PACCMOTPEHUS
oOparreHus.

4.4, B mepuwon OTCyTCTBUS (OTHYCK, KOMaHIMPOBKA, OOJIE3HB) WM TIPH
YBOJIbHEHUH OTBETCTBEHHBIN MCIIOJHUTENh U COUCIIONHUTENh(-1) 003aHbI MepeaaTh
BCE HAXONAIIMECS Yy HUX Ha HCIOJHEHUU OOpaieHuss pabOTHUKAM, Ha KOTOPBIX
BO3JIO’KEHO MCTIOJHEHHE 00S3aHHOCTEW B MX OTCYTCTBHUE, JIMOO HETOCPEICTBEHHOMY
PYKOBOJUTENIO, JJISI OCYIIECTBICHUSI CBOEBPEMEHHOTO MCIIOJHEHHUS PacCMOTPEHUS
oOpaIeHu.

4.5. OOpamieHue CcuUdTaeTcsi PacCMOTPEHHBIM CBOEBPEMEHHO, €CIIM BCE
MOCTABJICHHBIE B HEM BOMPOCHI Pa300paHbl, TPHUHATHI HEOOXOIUMBIE MEPHI U
HaIpaBJICH OTBET 3asBHTEIII0 B CpoK He Oosiee 30 KajleHIApHBIX JTHEW €O JTHS
perucTpaiuu, a Takke MO0 TMpock0e HampaBUBIIEr0 OOpallleHHe opraHa

FOCYI{&pCTBCHHOﬁ BJIaCTH — YBCAOMJICHUC O IIPUHATOM PCIICHUMU.
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4.6. OtBer 3asBUTENIO peructpupyercss B KaHIenspuum kak HCXOAsIIee

IIMCBMO.

5. Opranusaumus JeJONPOU3BOACTBA NPH padoTe ¢ 0OpaleHUAMH

5.1. Jlenonpou3BoACTBO MO oOOpaiieHusM ocyiiectsisiercss Kanuenspueit u
BEJIETCS OTACIBHO OT JPYrMX BUIOB JOKYMEHTOB B  COOTBETCTBUH C
YCTaHOBJICHHBIMU B Y HUBEPCUTETE TPABMIIAMH JICITIOTIPOU3BOICTRA.

5.2. OOparieHusi, KONMMA OTBETOB HAa HHUX W JIOKYMEHTHI, CBSA3aHHBIC C HX
paccMoTpeHreM, (GOpMUPYIOTCS B Jella B COOTBETCTBHM C HOMEHKIATYpOH e
Kanuenspumu.

5.3. JIokyMeHTHI B JeJIax pacIojararoTcs B XpOHOJOTHYECKOM Mopsiake. [Ipu
NOCTYIUICHUM  TIOBTOPHOTO  OOpAIlCHUS WU  TOSIBJICHHHM  JIONOJHUTEIBHBIX

JOKYMCHTOB K HUM, OHU ITOAIINBAIOTCA K IICPBUYIHOMY O6paIII€HI/IIO.

6. AHaIM3 padoThI ¢ 00paIIEeHUSIMHU

6.1. ExexBapranpHO B cpok 110 10 ymcna mecsiia, CIeayolero 3a OTYeTHBIM
KkBapTasioM, Kanremspus mnpenctaBisieT HavdaJlbHUKY OpraHu3allMOHHOTO OT/Iela

oT4YeT 0 paboTe ¢ MOCTYNUBIIUMH OOpaICHUSIMHU.
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IIpuioxenue 1

Pacnucka B 1oJ1y4eHUM NMCbMEHHOI0 O0pPallieHUs TPAKAAHMHA (TPaXKIaH)

®UO paboTHuKa

Kanuensipuun

JTOTHKHOCTH
OI'AOY BO «CIIOITY », nonyunn obpalieHre rpaxaaHuHa (Tpak/1aH)

®UO rpaxknanuna (rpaxkjaaH)

Ha JJUCTax B IK3CMILIsIpax.

MOJIMTKCH pacmrgpoBKa MOMUCH

« » 20 .
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IIpuwioxkenue 2

AKT
Hacrosimuii akt cocrasnen .~ 20 T

(HaMMEHOBAaHME CTPYKTYPHOT'O MOAPA3/IeIICHNUs)
B TOM, 4TO MPHU BCKPBITUM NakeTa (0aHaeposn) 3a N , IOCTYNUBIIETO(EH)
“o 20 . ot (u3)

Ha uMs /B azpec

HE 0Ka3aJIoCh
(oGHapykeHO)

[Toanucu paGOTHUKOB:

/

HOAIUCH pactrdpoBKa MOMUCH
/

MOAIUCH pactrdpoBKa MOMUCH
/

MOAIUCH pactdpoBKa MOMUCH

« » 20 T
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