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B coorBerctBuu ¢ IlpaBunamu opraHu3anMM XpaHEHHUS, KOMIUICKTOBAaHWS,
ydeTa ¥ MCHOIb30BaHUsA AJOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit @enepamuu u
IPYTUX apXUBHBIX [IOKYMEHTOB B OpraHax TIOCYJapCTBEHHOM BIAacTH, OpraHax
MECTHOTO CaMOYIPaBJICHH U opraHu3anusax (yTB. mpukazoM MuHKyIsTypsl Poccuun
ot 31.03.2015 Ne 526; 3apeructpupoBansl Muntoctom Poccun 07.09.2015 per.
Ne 38830), a Taxkke ¢ y4eToM 3aKIIOYEHUsT DKCIEPTHO-NPOBEPOUYHON METOAUIECCKOM
komuccun CaskT-IleTepOyprckoro rocyJapcTBEHHOTO Ka3€HHOTO — YUPEXkKICHHUS

«llentpanbHbiii rocygapcTBeHHbIN apxuB CaHkT-IlerepOypra» (mporokosn Ne 10.5 ot

25.11.2015)
I[TPUKA3BIBAIO:

1. VrBepauts u BBecTH B neiictBue [lomoxxkenne o6 Apxuse CIIOIIY c
21.12.2015 (Ilpunoxenue).

2. Tomnynkt 2.1. mpuka3za Ne 532 ot 29.10.2010 «O6 yTBepxIeHHH
[Monoxenus o llentpanbHoMm apxuBe U [lon0XKEHHS O MOCTOSHHO JAEHCTBYIOIIEH

sKcrepTHOU Komuccum» ¢ 21.12.2015 cuutath yTpaTUBILNM CHITY.

Pexrop / ﬁ A W. Pynckoi



[Ipunoxenue K npukas
0

il A A5 NedrH

IMOJIO’KEHHUE
00 Apxuse CIIOITY

1. O01ue moJ10KeHus

1.1. ApxuB CIIOIIY (manee mno Tekcty — ApXHUB) — CTPYKTypHOE
nozpaszieieHre (QeaeparbHOr0 rocyJapCTBEHHOTO aBTOHOMHOI'O 00pa30BaTEbHOIO
yupexaeHusi Bbiciiero obpazoBanus «CaHKT-IleTepOyprckuii moauTeXHUYECKUI
yauBepcuteT [lerpa Benukoro» (nmanee mo texcty — YHuBepcuter, PI'AOY BO
«CIIoITY »).

1.2. ApxuMB cO3laH BO WCIOJHEHHe IpuKa3a pektopa «OO0 uU3MeHEeHUHU
ctpyktypel ®I'AOY BO «CII6ITY» ot 05.06.2015 Ne 686 m opraHu3alMOHHO
BXOJIUT B CTPYKTYpPY Y TpaBli€eHHUs JEITaMH.

1.3. ApxuB B CBO€H AesTEIbHOCTH PYKOBOACTBYeTCs PDenepaibHbIM 3aKOHOM
06 apxuBHOM geine B Poccuiickoit @enepauuu Ne 125-@3 ot 22 oxtsabps 2004 r.,
3aKOHOJATEIbHBIMM M HWHBIMM HOPMATHBHBIMU IIPAaBOBBIMU aKTamMH Poccuiickoin
®enepanuu, He MPOTUBOPEUYAIMMH UM MPABOBBIMU aKTaMu cyObekTa Poccuiickoii
Oenepanuy, Ha TEPPUTOPUU KOTOPOTO PACIOJIONKEH YHUBEPCUTET; HOPMATUBHBIMHU
npaBoBbIMH akTamMu @DenepanbHoil apxuBHOU ciayxk0bl Poccuum (PocapxuBa) u
benepantbHBIX OpraHoB YIIpaBleHHs oOpa3oBaHHEeM; YCTaBOM Y HHBEpPCUTETA,
pyKa3zamu pekropa u HactosiuM [lonoxenuem.

1.4. JlokymeHTBI, oOpa3yrolyecs: B IpoLecce AEsTEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA U
MMEIOIIEe HUCTOPUYECKOE, KYJIBbTYPHOE, HAay4yHOE, COLMaIbHOE, 3KOHOMHYECKOE H
IOJMTHYECKOE 3HAUEHHE, COCTABIISIOT T'OCYAapCTBEHHYIO 4acThb ApPXUBHOIO (OHIA
Poccutickori ®eneparuu, SBISIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYAApCTBa M IOAJIEXKAT
nocTossHHOMY XpaHeHuto B CaHkT-IleTepOyprckoM rocyaapCTBEHHOM Ka3eHHOM
yupexaennu «LleHTpanbHblii rocynapcTBeHHbIi apxuB CaHkT-IletepOypra» (nanee —
LI'A CIIG).

Jlo mepengaum Ha rocyJapCTBEHHOE XpaHEHHUE 3TU JOKYMEHTbl BPEMEHHO, B



npeaenax, YCTaHOBICHHBIX JIEUCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM, XPAHATCA B ApXUBE
YHuBepcurera.

1.5. ApxuB pasmenjaercsi B HM30JUMPOBAHHBIX MOMELIEHUAX, OTBEYAOIINX
TpeOOBaHUAM MO 0OECTIEYEHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB.

1.6. JlomxkHOCTHBIE JMIIa YHHMBEPCUTETA 3a YTpAaTy M IOpPYYy JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro donaa Poccuiickoit ®enepanuu, Haxoxasmuxcs B Apxupe CIIOITY,
HECYT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUH C JEHUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIBCTBOM.

1.7. Hacrosmee [lonoxeHnue pazpaboTaHo Ha oCHOBE [IpuMepHOTO MOI0KEeHUS
00 apxuMBe TOCYJAapCTBEHHOTO  YUYPEKIEHHUS, OpraHu3alud, OpearnpusTus
(ITpunoxxenne x npukasy PockomapxuBa or 18 aBrycra 1992 r. N 176), a Takxke
[IpaBun opraHu3aluu XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, Y4YE€Ta W HCMIOJb30BAHUS
JOKYMEHTOB apxuBHOro Qonna Poccuiickoit ®enepanuu U JIPYrHuX apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B  OpraHax TOCyJAapCTBEHHOW  BJAaCTH, OpraHax MECTHOIO
camoymnpasiienuss u opranuzauusax ([lpunoxenue k npukasy MuHHCTEpCTBa
KynbTypbl Poccuiickoit @enepaunu ot 31 mapra 2015 r. Ne 526) u yTBepxknaercs
pekTopoM YHuBepcuteta nocie coriaacoBanus ¢ LII'A CII6.

1.8. PabGora apxuBHBIX MOJpa3JeieHHl, O0O0eCneYnBaIOIIUX XpaHEHUE
JOKYMEHTOB  OIPaHMYEHHOI'O0  JOCTyIa,  PENNIAMEHTUPYETCS  CIEeNHUAIbHOU
UHCTPYKIHEH.

1.9. Opranu3anmOHHO-METOAMYECKOE PYKOBOACTBO JEATEIBHOCTBIO ApXuBa

ocymectBisier [II'A CII6.

2. CTpykTypa ApxuBa

2.1. Ctpykrypy ApxuBa onpeAeisieT U YTBEPKIAECT PEKTOP MUCXOAS U3 3a/aad
JAHHOT'O CTPYKTYPHOTO MOAPA3ACICHHUS.

2.2. ApxuB BO3riaBisieT 3aBeIyIOUIMN apXMBOM, HA3HAYAEMbI Ha JOJKHOCTb
U OCBOOOXXJTAEMbIl OT JIOJDKHOCTH TPUKA30M pEKTopa M0 MPEeCTaBICHUIO
HavyaJbHUKA YTIPaBIICHHUS JICJIaMHU.

2.3. 3aBenyrouui apxXxuBOM MOJUYUHSETCS HEMOCPEACTBEHHO HAYaJbHUKY
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Vnopasnenuss aenamu. PaOoTHMKM ApxuBa NOJUMHSIIOTCS  HEMOCPEICTBEHHO
3aBEAYIOLIEMY apXUBOM.

2.5. IlpaBa, 00s3aHHOCTM U OTBETCTBEHHOCTb 3aBEAYIOLLETO apXHUBOM
ONPENENSAIOTCA JOJDKHOCTHOW MHCTPYKIUEH, YTBEPKAAEMOM MEPBBIM ITPOPEKTOPOM.

[IpaBa, 00sA3aHHOCTH M OTBETCTBEHHOCTb JAPYTHX paOOTHUKOB ApxuBa
ONPENEISAIOTCA HX JODKHOCTHBIMH MHCTPYKLIMSAMM, YTBEPKAAECMBIMH IIEPBBIM
IIPOPEKTOPOM.

2.6. B orcyrcTBHE 3aBEAyIOUIETO apXWMBOM (KOMaHAMPOBKA, OTIIYCK,
BPEMEHHAsT HETPYAOCHOCOOHOCTh) €ro OOSA3aHHOCTH HCIHOJIHAET pPabOTHUK,
Ha3HAa4YaeMbIi IIPUKA30M IIEPBOT0 NPOPEKTOPA.

IIpaBa, 00s3aHHOCTM M OTBETCTBEHHOCTb TAKOI'O0 PAOOTHHUKA ONPEIEIISIOTCS
JOJDKHOCTHOM ~ MHCTPYKLMEW, periJjaMeHTHpYIoled TmpaBa U 00s3aHHOCTHU

3aBEJYIOLIETO aPXUBOM.

3. lesiu ApxuBa

OCHOBHBIMU 1EJISIMU APXUBA ABJISIFOTCS:

3.1. XpaHeHnue u o0ecriedeHre COXPaHHOCTH IOKYMEHTOB, IIPUHATHIX B APXUB.

3.2. Bplmaya B YCTAHOBJIEHHOM MOpSAKE W3 ApXuBa JOKYMEHTOB, KOIHWMN
($oH/1a TOJIb30BaHUs, KOHTPOJIb 33 ABM)KEHHUEM (DOHIOB U JIET.

3.3. ApXuB OCYIIECTBISIET XPAaHEHUE CIAEAYIOIUX JOKYMEHTOB:

3.3.1. 3aKoHYEHHBbIE JEJONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTBI IIOCTOSSHHOTO U
noaroppemMeHHoro (csbime 10 yeT) cpoka XpaHeHHs, 0Opa3oBaBLIMECS B
AESITeIbHOCTU CTPYKTYPHBIX MOJIpa3/ieieHuii Y HUBEPCUTETA;

3.3.2. JlokyMEHTBI TMKBUAUPOBAHHBIX OTPACIEBbIX HHCTUTYTOB (Bcecoro3Horo
KOTJIOTYpOMHHOTO  WMHCTUTYTA, TMIPOTEXHUYECKOIO,  AJIEKTPOMEXAHUYECKOTO,
MaIIMHOCTPOUTENIPHOTO, HMHCTUTYTa WHXXEHEPOB MPOMBILIUIEHHOTO TPAHCIOPTa,
METAJLUTYPTUYECKOT0, (PU3MKO-MEXAHUYECKOTO, 3JEKTPOCBAPOYHOIO, HHCTUTYTA
XO3SIICTBEHHUKOB, OOBEAMHEHHBIX B WHAYCTpUAIbHBIA WHCTUTYT B 1934 rony),

¢bunnanoB YHUBEpPCHUTETa, a TaKKe WHBIX IOPUIUYECKHX JIUI, PEOPTaHW30BaHHBIX



MyTeM PHUCOEANHEHUS K Y HUBEPCHUTETY,
3.3.3. HayuyHo-cripaBOYHBIIl anmnapaT, pacKpbIBaIOIIUA COCTaB U COAEPKaHUE

JOKYMEHTOB ApxuBa (OMHUCH, UICTOPUYECKAs CITPaBKa, KaTaJor).

4. 3axaun Apxusa

JIns mocTuxkeHus uenel, ykazaHHbiX B 1. 3 nanHoro IlonoxkeHusi, Ha ApXuB
BO3J1araeTCs BHIIIOJIHEHUE CIIEYIOINX OCHOBHBIX 3ajau:

4.1. KomIuleKTOBaHHME JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPELyCMOTPEH
paznenom 1 Hacrosmero [lonoxenus;

4.2. Vuder, oOecre4eHHE COXPAHHOCTH, HCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB,
XPaHSIINUXCSA B APXHBE;

4.3. TlogrotoBka ¥  CBOEBpPEMEHHAs  Iepelada  JOKYMEHTOB  Ha
rOCy/lapCTBEHHOE XpAaHEHUE C COONIIOJIEHuEM TpeOOBaHMM, YCTaHABIMBAEMBbIX
roCyIapCTBEHHON apXUBHOM CITy>KOOH;

4.4. OcyuecTBieHUE KOHTPOJIS 3a (popMHpOBAaHUEM U OPOPMIIEHHEM [EN B

ACJIOIIPONU3BOJACTBE YHI/IBCpCI/ITCTa.

5. ®yHkunu Apxusa

JIns pemienus 3axad, NpeayCcMOTPEHHBIX pasaesioM 4 Hactosuero [lomoxenus,

ApxuB peanuzyeT cienytouue QyHKIUN:

5.1. ObecneunBaeT 000COOICHHOE XPAHECHHUE:

o JIOKYMEHTOB Ha pa3JIMYHbIX HOCUTENSIX, B T.4. CeloBOe XpaHEHHE
YHUKaJIbHBIX IOKYMEHTOB;

o CTpaxoBOro (oHAa KOMUN YHUKATBHBIX U 0CO00 IIEHHBIX JOKYMEHTOB;

o JOKYMEHTOB, HE OTHECEHHBIX B YCTAHOBJIIEHHOM IOPSAKE K COCTaBy
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit denepanyi ¥ NPUHATBIX HA BPEMEHHOE U
JENO3UTAPHOE XPAHEHHE.

5.2. OOecrnieunBaeT palMOHAIBHOE pa3MeElIeHHe, TomorpagupoBaHUe, pU

HCO6XOI[I/IMOCTI/I — KapTOHUPOBAHNEC JOKYMCHTOB.
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5.3. ObGecneunBaeT co3gaHue U COOJIOJIEHUE HOPMATUBHBIX PEXKUMOB
XpaHEHUs TOKYMEHTOB:

5.3.1. KoHuTponupyer © MNOAAEPKUBAECT MPOTUBOMOXKAPHBIA PEXUM B
MOMEIICHUIX XPAaHWINIIA JOKYMEHTOB;

5.3.2. OO6ecrieunBaeT HOPMATHUBHBIM MOPSAIAOK JOCTyNa B MOMEIICHUS,
OTleYaThIBAHUS U PaclieyaTbIBAaHUS MOCIEIHUX;

5.3.3. KoHTponupyeT ¥ MNOJAEPKUBAET ONTHMAIBHBIA TEMIIEPATYpPHO -
BJIQXKHOCTHBIN M CBETOBOM PEXUMBI XpaHEHUS TOKYMEHTOB;

5.3.4. ObGecnieunBaeT COOMIOAEHUE CAHUTAPHO - TUTHEHUYECKOTO PEKUMA,
HPOBOJUT CAHUTAPHBIE THU.

5.4. OcymecTBisieT (COBMECTHO C XO3SHCTBEHHBIMM W HMHBIMH CIy)XKOaMH
YHHUBEpCUTETa) HAUICKAIYIO0 SKCIUTyaTalluio0 3aKPEIUICHHBIX 32 HUM MOMEIEHUH U
000opyI0OBaHUS.

5.5. IIpoBOAUT NPOBEPKY HAIUYMS U COCTOSHUSA JOKYMEHTOB, YYET U PO3BICK
HEOOHAPYKEHHBIX TOKYMEHTOB.

5.6. IlpoBogut paboOTy MO OLEHKE (PU3MUECKOIO COCTOSHUS JOKYMEHTOB,
BBISIBIISIET U BEAET YUET JOKYMEHTOB, UMEIOLIUX JE(PEKThl HOCUTENS U TEKCTA.

5.7. IlpuHuMaeT Mephl MO yIyYIIeHUI0 (U3MIECKOTO COCTOSTHUS JOKYMEHTOB:

5.7.1. TOTOBUT TMpPENJIOKEHUS O COCTaBe JIOKyMEHTOB, TpeOyOIIMX
MEPBOOYEPETHOTO BBIMOIHEHUS YKAa3aHHBIX paOoT, sl BKIIOUYEHHUS B TOJOBOM IUIaH
paboThI;

5.7.2. B COOTBETCTBUUM C YTBEP)KIEHHBIM IUIAHOM pabOThl OQOpMIISIET
CONPOBOAMTENBHBIE JOKYMEHTBHI JJII NPOBEICHHS pPAadOT MO YIYUYIIEHUIO HX
(U3UYECKOTO COCTOSIHUS; KOHTPOJUPYET KAauecTBO IPOBEAEHUS 3THUX paboT mpu
IpUeMe TOKYMEHTOB B XpPaHWINILE;

5.7.3. npu HEOOXOIUMOCTH OCYIIECTBISIET UMEIOIIUMUCS CPECTBAMH PEMOHT
M TMOAIIMBKY JIOKYMEHTOB; MPOBOJUT IU(GPOBKY M Mepemin(ppoBKy €IAUHHULL
XpaHEHUs, HyMEPALUIO JTUCTOB, O(POPMIICHUE SPIIBIKOB, 00JIOKEK U Ipyrue paboThl.

5.8. Oka3bIBaeT METOAUYECKYIO TOMOIb KaHLEnsIpuu U APYTUM CTPYKTYPHBIM

noapasacIICHUAM YHI/IBepCI/ITCTa B COCTAaBJICHHMHW HOMCHKJIATYPLI ACJI, KOHTPOJIHNPYCT



NpaBUIBLHOCTH (HOPMHUPOBAHMUS JEN B IETOMPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOJTOTOBKY eI K
repeaade Ha apXUBHOE XPAHEHHE.

5.9. [loaroraBnuBaeT U OCYUIECTBISIET CBOEBPEMEHHYIO Ilepeady TOKYMEHTOB
YHuBepcuTeTa Ha TOCYAApPCTBEHHOE XpaHEHHWE C COOJIIoeHHEeM TpeOOBaHMUIA,
YCTaHOBJICHHBIX PenepanbHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccuiickon denepanny;

5.10. B COOTBETCTBHM C BO3JIOKEHHBIMA Ha HEro 3aJayaMd BBIIOJHSET
cnenyromnue QyHKIIAN:

5.10.1. mpuHMMaeT He MO37HEE, 4YeM dYepe3 3 roja Mocjie 3aBEpPLICHUS
JENONPOU3BOACTBOM, JOKYMEHTHI CTPYKTYPHBIX MOAPAa3AeICHU YHHUBEPCUTETA,
oOpabaThiBaeT, YYUTHIBAET W XPAaHUT HX B COOTBETCTBUU C TPeOOBAHUSIMH,
ycTaHoBIIeHHbIMU DenepaibHbIM apXUBHBIM areHTCTBOM Poccurickon denepanuu;

5.10.2. cocraBiser W NpPENCTaBIIET HE MO3AHEE, YeM dYepe3 2 roja Mocie
3aBEpPILIECHUS JEJIONPOU3BOJACTBOM TOJOBBIE pa3leibl OMUCH JEJ MOCTOSHHOIO
XpaHEHUss W N0 JIMYHOMY cCOCTaBy Ha paccMmorpeHue [locTOsHHO AeicTBYROIIEH
JKCIEepTHOM Komuccuu YHuBepcutera u JIIMK;

5.10.3. OcymiecTBasieT UCMOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB apXUBHOTO (hOH/IA:

J B YCTAHOBJICHHOM TMOpsKe MHPOPMUPYET PaOOTHUKOB YHUBEPCUTETA O
COCTaBE U COJIEP>KaHUU IOKYMEHTOB, XpaHAIINXCS B APXUBE;

J BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM MOPSKE JTOKYMEHTHI WM KOMUU JOKYMEHTOB
3aMHTEPECOBAHHBIM OPTraHM3ALMSAM BO BPEMEHHOE II0JIb30BaHUE, a TaKXKe JUIs
paboThI uccienoBaTensiM B ApXuBe;

o OTBEUYAET Ha 3aMpOoChl OPraHU3alMil U 3agBIICHUS TPAXKIAAH IO BOIPOCAM
COLIMAJILHO-TIPABOBOTO XapakTepa, B YCTAHOBJIEHHOM TIOPSIKE BBIJACT KOIHHU
JIOKYMEHTOB, BBIMHCKH, ApPXUBHBIE CHPAaBKH; KOHCYJIbTUPYET OpraHU3alud u
OTJIEBbHBIX JIUI] IO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIs
HaBEJIEHUS CIIPABOK;

5.10.4. TOTOBUT TPENJIOKEHUS O COCTaBE JIOKyMEHTOB, TPEOYIOIUX

IepBOOYEPEHOTO KONMHMPOBAHMSA, IS BKIIOYEHUS B IUIAaH paboThl ApXuBa IO

CO3aHHIO CTPAXOBOTO (bOHI[a )41 (I)OHI[a IIOJIB30BAHUA,
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5.10.5. B COOTBETCTBUM C YTBEPKICHHBIM IUIAHOM pabOThl TOTOBUT
COTIPOBOJUTENbHBIE JOKYMEHTHl K MaTepuajaM apXUBHOTO (HOHMAA, MOAJIEKAIIUM
CTPaxOBOMY KOIIMPOBAHMIO; NMPUHUMAET JOKYMEHTBI, a TAK)K€ CTPaXOBbIE KONMHUU U
KoM QOH/A MOIb30BaHUsL, KOHTPOJIUPYET UX KAUECTBO;

5.10.6. yuuThIBa€T B yCTAHOBJIEHHOM NOPAJIKE CKOMMMPOBAHHBIE TOKYMEHTHI, a
TaK)K€ CTPAaXOBbIE KOMHUHU U (POH]I OJIb30BAHUS.

5.11. B ycTaHOBJIEHHOM MOPSAKE BBIIAET JOKYMEHTHI Ui MPOBEIEHUSI padoT
[0 CO3JaHMIO CTPaxoBOro (oHJa U (POHJA MOJIb30BAHUS, YIYUILIECHUIO (PU3MUECKOTO
COCTOSIHUSI IOKYMEHTOB, B IpyTU€ OPraHU3alHH.

5.12. KontpommpyeT coOmoaeHne TMpaBuil 00€CIeueHnus COXPaHHOCTH
BBIJIaHHBIX JIOKYMEHTOB, UX CBOEBPEMEHHOE BO3BpALICHUE B XPAHUJIMILE; IPOBEPSIET
B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE COCTOSIHHE BO3BpAIaeMbIX JOKYMEHTOB M Komui (oHza
M0JIb30BaHus. Bener yuer ucnosib3oBaHus JOKYMEHTOB, XpAHIIIMXCA B ApXUBE.

5.13. TIpoBoauT LENEBYIO OHKCHEPTH3y LEHHOCTU MPUHATBIX B ApXUB
JOKYMEHTOB, TOTOBHUT K YTUJIM3ALUH JOKYMEHTBI, BHIICICHHBIE K YHUUTOKEHUIO.

5.14. Ananusupyer cOCTOsIHME pabOThl MO OOECHEYEeHHIO COXPaHHOCTU
ApPXUBHBIX JOKYMEHTOB, TOTOBUT MPEAJIOKEHNUS IO €€ COBEPIIEHCTBOBAHUIO.

5.15. B yCTaHOBJIEHHOM MOPSJKE OCYIIECTBISET MOArOTOBKY K 3allUTe M
3aIUTY JOKYMEHTOB B OCOOBII MEPUO/I, B CIIyyasiX Ype3BbIUaliHbIX CUTYyaLUH.

5.16. Ilpuaumaer ydactve B MOATOTOBKE MPENJIOKEHUN MO (POHIUPOBAHUIO
JOKYMEHTOB.

5.17. Odopmnser HEOOXOAMMBIE AaKTbl W B YCTAHOBJICHHOM IOPSAIKE
OCYILIECTBIISIET IEpeAauy apXxuBHbIX JokymeHTOB B [II'A CIIO.

5.18. Bener yueTHble JOKYMEHTBI, COCTABIISIET NAaCIOPT ApXHBa.

5.19. T'OTOBUT MpeNOKEHHUs] K MPOEKTaM LEJIEBbIX NPOrpamMM pa3BUTHUS
ApxuBa, pa3pabaTbiBaeT NEPCIEKTUBHBIE M TEKYIIME IUIAHBI €ro JesSTEIbHOCTH,
OCYILECTBIISIET y4YeT NPOAEIAHHOW pabOThl, COCTABISIET OTYETHI O BBIIOJIHEHUU
IIJIAHOB.

5.20. IlpuHuMaeT yyacTM€ B OKa3aHUU IUIATHBIX YCJIYT, B BBINOJHEHUU
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JOTOBOPHBIX pabOT MO MNpOoPUIbHBIM HAMPABICHUAM JIE€ATEIbHOCTH, BKIIIOYas
BPEMEHHOE M JIETNIO3UTAPHOE XPAHEHHE JIOKYMEHTOB HErOCYJapCTBEHHOM YacTH
ApxuBHoro (onna Poccuiickoit ®enepanuu, a Takke JOKYMEHTOB IO JIUYHOMY
COCTaBy.

5.21. YyacTByeT B MOATOTOBKE HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB U METOJIUYECKHX
pa3paboTOK MO BOIpoOcaM OOECHEYeHHs] COXPAHHOCTH M TOCYAapCTBEHHOTO y4deTa
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B Y HUBEPCHUTETE, BHEAPSET UX B MPAKTUKY pabOThl ApXuBa.

5.22. Tlpoogut aHanu3 S(PPEKTUBHOCTH TPYyAO3aTpaT BBINOIHIEMON B
COOTBETCTBUM C JaHHbIM [lojokeHueM padoThl, OCYUIECTBISET MEPONPHUATUS T10
COBEPUICHCTBOBAHUIO OPraHU3alMU TPyAd, AHAIM3UPYET BBIIOJHEHHUE HOPM
BbIPAOOTKHU (BpEMEHM), TOTOBUT MPEJIOKEHUS M0 pe3ybTaTaM aHaIU3a.

5.23. Y4acTByeT B MPOBEICHUU MEPONPUITUI 110 MOBBIIICHUIO KBaTU(DUKALIUN
paboOTHUKOB ApXUBa.

5.24. Vzy4aeT u UCHOJIB3yeT OTCYECTBEHHBIN U 3apyO0e)KHBIN OMBIT B 00JIaCTH
o0ecrnedeHns COXpaHHOCTH U y4eTa JOKYMEHTOB.

5.25. IlpuHuMaeT y4yacTue€ B TIOATOTOBKE U IIPOBEJCHUU COBEIIAHUM,
CEMHUHAPOB MO MPOQPUIbHBIM HANIPABICHUSAM JCSATEIBHOCTH.

5.26. OOGecrneunBaeT KOHTPOJIb 3a BBIMNOJHEHHEM IPUKA30B, pEIICHUN
KOJUIeTHM, ykazaHui DeaepasibHOM apXuBHOM cCiyxkObl Poccum, mnpukaszoB u
IIOPYYEHHUM PYKOBOJCTBA YIIPABJICHHUS I€JIAMU U Y HUBEPCUTETA.

5.27. Exerogno npencrasnser B LII'A CII6 cBenenus o coctaBe U oObeme
JOKYMEHTOB M0 YCTaHOBJIEHHOM (hopMme.

5.28. BHocuUT (II0 COIVIaCOBaHMIO C HAYaJbHUKOM YIIpaBJIEHUS JI€JaMHu) Ha
pPacCMOTPEHHUE AIMUHUCTpPAUMU YHUBEPCUTETA MPEIJIOKEHUSA, CBSI3aHHBIE C
VIYUIIEHUEM JI€ITeIbHOCTH  ApXMBa, OCYIIECTBISET B IMpeAesiax CBOEH

KOMIICTCHIMK KOHTPOJIb 3a BBIIIOJIHCHUCM IIPUHATBIX pemeHI/Iﬁ.

6. BzanmoneiictBue ApXuBa C MoApasaeJJeHusiMi Y HUBEPCUTETA

6.1. ApxuB BBHINONHSAET CBOM (PYHKIMM B TECHOM KOHTakTe CO BCEMHU
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CTPYKTYPHBIMM  TMOApA3JCICHUsIMU  YHHBEpCUTETa  JUIsl  pelleHus  3ajad,

IIPENYCMOTPEHHBIX NaHHbIM [lonoxenuem.

6.2. JIns BbIOSHEHHS] CBOMX (YHKIMHA U pealin3allii MPEIOCTaBICHHBIX IPAaB

ApXHB B3aUMOJICICTBYET:

¢ I'maBHoW Oyxramrepweit mo Bompocam oOMeHa wuHpoOpMaIMen: o
3apa0OTHOM TUIaTe pPaOOTHUKOB, IITATHOW YHCJICHHOCTH, Yy4eTe padouero
BpeMeHH; (PMHAHCOBOM OOECIICUCHHH OTITYCKOB, KOMaHIUPOBOK, YBOJBHCHHIA,
pacderax 3apa0OTHOM MJIATHI U JP.;

¢ JlemapTaMeHTOM 3KOHOMHKH IO BompocamM oOMeHa HWHpopMmarmen: o
CTPYKType ApXHWBA; IITATHOM PACIHUCAHHWH; CXEMax JOJDKHOCTHBIX OKJIAJIOB;
HOpMAaTHBaX 10 TPYY U JIp.;

¢ VYmpaBieHHWEM TEpCOHaJia IO  BONpOCcaM:  MOTPEOHOCTH B
KBATH(UIIMPOBAHHBIX KaJpaxX MO OTICIBHBIM JIOJDKHOCTSM, CHEIHUAILHOCTSIM,
npodeccrsiM; KaueCTBEHHOTO COCTaBa paOOTHHKOB; OQOPMIICHHUS KaJapOBOKH
JOKYMEHTAIINH, ITpUeMa, TIePeBoia U YBOJIbHEHHUS PA0OOTHUKOB; TIPUMECHEHHSI K
paOOTHHKaM Mep TOOMIPEHUS ¥ B3bICKAHUS, O(OPMIICHHUS OTITYCKOB,
COOJTFOJICHUS TPYAOBOM TUCIMILTHHBI U JIP.;

¢ VYmpaBiieHHEM MaTepPHUaTbHO-TEXHHUYECKOTO O0CCIICUEHHs 10 BOIPOCaM
o0ecrieueHUs OPTTEXHUKOM, KAHIIEISIPCKUMHU TIPHHAICKHOCTIMH U JIP.

6.3. B3aumopeiicTBie CO CTPYKTYpPHBIMH MOJpa3AeiiCHUsIMA YHUBEPCUTETA HE

AOJDKHO BBIXOAWTH 3a IPEACIbl KOMIICTCHIIMU ApXI/IBa, a TakKXKC IMPHUBOIUTHL K

BbINONHEHNIO (yHKUMH KaHnenspun qpyrumMu nopasaeaeHrusIMu.

HUM

7. MaTepuaIbHO-TeXHHYECKOe M (pMHAHCOBOE 00ecneyeHne ApXxuBa

7.1. ApXuB Ui OCYUIECTBICHHS CBOMX (PYHKUMH UCHOJIb3YET 3aKPEIUIEHHOE 3a

MMYLIECTBO, MPUHAJIEKAIIECE YHHUBEPCUTETY HA IIpaBE OMNEPATUBHOIO

yIIpaBJICHUSI.

7.2. DUHAHCHpPOBAHHE [JEATEIBHOCTH ApXHMBa, a TAaKXKe OIUlaTa TpyAa €ro



pabOTHUKOB OCYILIECTBIISETCS U3 CPEACTB Y HUBEPCUTETA.

7.3. Apx#B pacnojaraercsi B IOMEILLEHUAX, 3aKPEIUIEHHBIX 3a HHUM IIPHKa30M
pexrTopa.

7.4. ObecrieueHre NeSITEBHOCTH ApXHBa TEXHUYECKUMH, MATEPUAIBHBIMU H
WHBIMU CpEACTBAaMU OCYILECTBIISIETCS B COOTBETCTBUM C €OUHBIM  ITOPSIKOM
BCECTOPOHHEro  olOecrieueHuss  JAESTeTbHOCTH  CTPYKTYPHBIX  IOJPA3/CIICHUH,
YCTaHOBJICHHBIM B Y HUBEPCHUTETE.

7.5. BbInoiHeHWEe MepONpUITHNA IO OOCTY)KHMBAaHUIO OPITEXHUKHM ApXUBa,
00eCTieUYeHHIO JOCTyNa K HEOoOXOAMMbIM HH(POPMALMOHHBIM pecypcaM U 3alllUuTe

ciyxeOHoM HH(OPMAIIMHU BO3IaraeTcs Ha COOTBETCTBYIOLIHE CITyK0bl Y HUBEpCUTETA.

8. OTBeTCTBEHHOCTH 3aBEAYyIOLIEr0 ApXHBOM
8.1. 3BaBemyrommii apXMBOM HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a  BBIIIOJIHEHHE

Bo3noxeHHbIX Ha ApxuB CIIOITY 3anau u ¢pyHKUUi.

9. 3ak/I04YHUTe/IbHbIE M0JI0KeHUS
9.1. Crpykrypa Apxusa CII6ITY moxeT ObITh H3MEHEHa IPUKA30M PEKTOpA.
9.2. ApxuB CII6ITY MoxeT ObITh IUKBUAUPOBAH IPUKA30M PEKTOpA.
9.3. Hacrosiiee IlonoxxeHue, U3MEHEHUsI W [OIOJIHEHUS K HEMY BCTYIalOT B

CHJIY CO JIHSI UX YTBEP)KJIEHHUS! PEKTOPOM.

OTBeTCTBEHHBbIH Pa3paboOTYHK:

HauansHuk YmnpasieHus

esIaMu / ®unuMoHOB A.A. /

« €2 » c’f’[mﬂ% 20/ .
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